CONTABILIDAD

CONCEPTO.-  Es la ciencia, la técnica y el arte de registrar las transacciones comerciales

Transacción comercial.-  Es el intercambio de bienes, servicios y valores entre dos partes, destinados a satisfacer una necesidad.  Ejemplo:  un turista necesita alimentación, yo le vendo la alimentación y a cambio recibo dinero.  Se satisface la necesidad de alimentación.

En toda transacción intervienen dos partes, una que entrega y otra que recibe, pero esta transacción debe estar respaldada con documentos, en el ejemplo la factura y la constancia del pago.

ECUACION CONTABLE.-  




ACTIVO = PASIVO + PATRIMONIO

ACTIVO.-  Son los valores, bienes y derechos de propiedad de la empresa

PASIVO.-  Son las obligaciones que tiene la empresa con terceras personas (deudas)

PATRIMONIO.-  Es el derecho de los propietarios de la empresa.

Empresa.-  Es una entidad compuesta por capital y trabajo que se dedica a actividades de producción, comercialización, prestación de bienes y servicios a la colectividad.

CUENTA CONTABLE.-  Es el nombre que agrupa valores de la misma naturaleza, por ejemplo todo lo relacionado con el movimiento del dinero en efectivo se llama CAJA.

Partes de la cuenta contable.-  Toda cuenta tiene tres partes:

DEBE, HABER, SALDO

DEBE.-  En el debe se registran todos los valores que se reciben o ingresan (lado izquierdo).

HABER.-  En el haber se registran todos los valores que se entregan o salen (lado derecho)

SALDO.-  Es la diferencia que hay entre debe y haber






CUENTA
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DEFINICION DE CUENTAS MAS UTILIZADAS

CAJA.-  Movimiento de los valores del efectivo: billetes, monedas, cheques que recibimos.

BANCOS.-  Se registran los movimientos que hacemos con el banco en cuentas corrientes o de ahorros.

CUENTAS POR COBRAR.-  Son los valores que nuestros clientes no nos han pagado.

INVENTARIOS.-  Aquí registramos los valores de las mercaderías, artículos, insumos que vamos a vender o a procesar para luego vender.

ACTIVOS FIJOS.-  Son los bienes que posee la empresa (casa, edificio, terreno, muebles, etc.).

CUENTAS POR PAGAR.-  Es todo aquello que nosotros hemos comprado y que todavía no hemos pagado, está pendiente de pago, es una deuda.

CAPITAL.-  Es el dinero que han aportado los socios de la empresa.

INGRESOS.-  Es lo que ingresa a la empresa como resultado de las ventas del producto o servicio del giro normal del negocio.

COSTOS.-  Es lo que nos cuesta tener listo el bien o el servicio susceptible de venta y que están relacionados directamente con la venta.

GASTOS.-  Son aquellos en que incurre la empresa y que no dependen del nivel del ventas.

UTILIDAD.-  Es la diferencia entre ingresos menos costos y menos gastos, cuando el valor de los ingresos es mayor al de los costos y gastos decimos que hemos tenido utilidad o ganancia.

PERDIDA.-  Cuando los costos y los gastos son mayores que los ingresos decimos que tenemos pérdida.

IVA COMPRAS.-  Es el valor del impuesto que pagamos cuando realizamos una compra, este nos sirve como crédito tributario.

IVA VENTAS.-  Es el valor que nosotros cobramos a nuestros clientes cuando realizamos una factura, este valor de IVA no es para la empresa, se lo tiene que entregar al fisco descontando los valores pagados por IVA compras.

DOCUMENTOS UTILIZADOS

FACTURA.-  Es el documento que el vendedor entrega al comprador con el detalle de las mercaderías vendidas o los servicios prestados, se debe detallar la cantidad, precio unitario, valor total, IVA Ventas (12%), servicio (10%), y total de la factura.

Requisitos que debe tener la factura:  

· Nombres y apellidos o razón social del emisor

· Dirección del emisor

· RUC del emisor 

· Denominación del comprobante de venta (Factura)

· Número

· Número de autorización

· Fecha de emisión

· Nombre del cliente

· RUC o cédula de identidad del cliente

· Dirección del cliente

· Detalle de la venta

· Pie de imprenta

Las facturas o comprobantes de venta deben ser autorizados por el SRI
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COMPROBANTE DE EGRESO.-  Es una constancia escrita donde se registran los desembolsos de dinero (pagos) que se realizan en la empresa.  Es importante que todos los pagos que se realicen tengan un documento de respaldo, el comprobante de egreso el mismo que debe estar con la firma de la persona que cobra.
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COMPROBANTE DE INGRESO.-  Se lo realiza para registrar los ingresos de dinero.
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RECIBO DE CAJA CHICA.-  Se debe elaborar un recibo de caja por los pagos que se realizan desde caja chica (pagos pequeños).

LIBRO DIARIO.-  En este libro se registran de manera ordenada y cronológica todas las transacciones comerciales mediante la elaboración de un asiento

 contable en el que se registra lo que se recibe y lo que se entrega, el principio de la partida doble nos indica que lo que se recibe debe ser igual a lo que se entrega.

El asiento contable tiene:  

· Fecha

· Cuentas deudoras (debe)

· Cuentas acreedoras (haber)

· Explicación del asiento y el comprobante de soporte

Ejemplo:  mayo 10 del 2005, compramos una cocina en USD 800,oo según factura No. 5467, pagamos con cheque.

Asiento:

Mayo 10 del 2005 

Equipo de Cocina

800,oo






Bancos



800,oo





R/. Compra de cocina F/ 5467
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MAYORIZACION.-  Es pasar a un solo libro los valores de cada cuenta del debe y del haber del libro diario, en el libro mayor o mayorización se reflejan todos los movimientos de una misma cuenta.
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BALANCE GENERAL.-  Se lo elabora al finalizar el ejercicio contable para determinar la situación financiera de la empresa en una fecha determinada.

ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS.-  Se lo elabora para determinar el resultado (utilidad o pérdida) en un período determinado.

INGRESOS

Los ingresos en una empresa o para una persona natural (que tiene un negocio) están determinados por las ventas de bienes y/o servicios que son del giro norma de su negocio, por ejemplo:  venta de alimentos y bebidas, venta de habitaciones (hospedaje), etc.

Para calcular los ingresos sumamos los subtotales de las facturas.

EGRESOS

Los egresos son de dos clases: costos y gastos.

Costo es todo aquello que interviene directamente en la producción o en tener listo el bien o el servicio que nosotros vamos a vender. Ejemplo en una receta los ingredientes.

Gasto, es todo aquello que no interviene directamente en la producción pero que necesario hacerlo.  Ejemplo el sueldo del administrador.

DETERMINACION DEL RESULTADO

La diferencia entre los ingresos y los egresos en la utilidad o pérdida, lo que se conoce como resultado.

Para poder determinar el costo del bien o del servicio debemos considerar que el costo tiene tres elementos a  saber:  materia prima, mano de obra y costos indirectos.

Materia prima.-  Es todo aquello que es susceptible de transformación para tener un producto terminado que va a ser susceptible de venta.

Ejemplo:  en una receta de seco de pollo, la materia prima en el pollo y el arroz.

Mano de obra.-  Se considera mano de obra a los valores pagados a las personas que intervienen directamente en esta transformación de las materias primas.

Ejemplo:  en la elaboración del seco de pollo, los valores proporcionales pagados al chef, al ayudante de cocina.

Costos indirectos, son aquellos que intervienen en la transformación pero que no es materia prima. Ejemplo: el gas

Para esto es importante realizar una hoja de costos donde podemos todo lo que interviene en la transformación, dentro del campo de alimentos y bebidas realizamos lo que se conoce como receta estándar.  Esta es aquella en la cual ponemos los ingredientes uno a uno para la elaboración de un plato, considerando cada uno de ellos en cantidades y precios.
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La receta estándar nos ayuda a determinar de una manera más rápida el precio de venta, al costo de los materiales se le agrega el valor de mano de obra y de costos indirectos y tenemos el costo real de nuestros productos.

ROL DE PAGOS.-  Para determinar el costo por mano de obra es importante realizar el rol de pagos.

Ejemplo:  
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DECLARACIONES DE IMPUESTOS

Dentro de las obligaciones de todos los contribuyentes está la presentación y pago de impuestos, entre estos tenemos:

IVA.-  Esta declaración y pago la deben realizar las personas naturales, personas naturales obligadas a llevar contabilidad y las personas jurídicas, es decir todas las personas que tienen un RUC.

Se la debe presentar mensualmente o semestralmente según el caso, esto lo determina el SRI y le avisa al contribuyente cuando saca o actualiza el RUC.  Esta presentación y pago se la realiza en el formulario 104

RETENCIONES EN LA FUENTE.-  Son agentes de retención de impuesto a la renta las personas naturales obligadas a llevar contabilidad y las personas jurídicas.  Esta declaración y pago se la debe realizar mensualmente en el formulario 103.

PLAZOS PARA DECLARAR Y PAGAR.-  El plazo para declarar y pagar depende del noveno dígito del RUC y los plazos vencen de acuerdo a la siguiente tabla.
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PRESUPUESTO DE COSTOS

GASTOS

MES 1

MES 2

GASTOS ADMINISTRATIVOS

Sueldos y salarios

850.00

         

 

850.00

         

 

Beneficios sociales

250.00

         

 

250.00

         

 

Arriendo

300.00

         

 

300.00

         

 

Agua

30.00

           

 

32.00

           

 

Luz

50.00

           

 

53.00

           

 

Teléfono

80.00

           

 

85.00

           

 

Utiles de Oficina

20.00

           

 

20.00

           

 

Gastos Bancarios

15.00

           

 

15.00

           

 

TOTAL GASTOS ADMINIS.

1,595.00

      

 

1,605.00

      

 

GASTOS DE VENTAS

Comisiones

310.00

         

 

336.50

         

 

Publicidad

100.00

         

 

100.00

         

 

TOTAL GASTOS DE VENTAS

410.00

         

 

436.50

         

 

TOTAL GASTOS

2,005.00

      

 

2,041.50

      

 


IMPUESTO A LA RENTA.- A la finalización del ejercicio contable, es obligación de las personas naturales y las personas naturales la presentación y pago del impuesto a la renta, el mismo que es el impuesto sobre las utilidad obtenida en el ejercicio contable (del 1 de enero al 31 de diciembre), las personas naturales no obligadas a llevar contabilidad pueden o no presentar la declaración, esto depende del total de sus ingresos.  Las personas naturales lo deben hacer en el formulario 102 y las personas jurídicas en el formulario 101.

PLAZOS PARA DECLARAR Y PAGAR.-  El plazo para declarar y pagar depende del noveno dígito del RUC y los plazos vencen de acuerdo a la siguiente tabla.
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ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS PROYECTADO

MES 1

MES 2

INGRESOS

Producto A

500.00

         

 

625.00

         

 

Producto B

1,400.00

      

 

1,540.00

      

 

Producto C

1,200.00

      

 

1,200.00

      

 

TOTAL VENTAS

3,100.00

      

 

3,365.00

      

 

Costo de Ventas Producto A

373.00

         

 

467.25

         

 

Costo de Ventas Producto B

1,079.00

      

 

1,189.10

      

 

Costo de Ventas Producto C

949.60

         

 

962.00

         

 

TOTAL COSTO DE VENTAS

2,401.60

      

 

2,618.35

      

 

Utilidad Bruta Producto A

127.00

         

 

157.75

         

 

Utilidad Bruta Producto B

321.00

         

 

350.90

         

 

Utilidad Bruta Producto C

250.40

         

 

238.00

         

 

TOTAL UTILIDAD BRUTA

698.40

         

 

746.65

         

 

GASTOS

Gastos Administrativos

1,595.00

      

 

1,605.00

      

 

Gastos de Ventas

410.00

         

 

436.50

         

 

TOTAL GASTOS

2,005.00

      

 

2,041.50

      

 

PERDIDA DEL EJERCICIO

-1,306.60

     

 

-1,294.85

     

 


PRESUPUESTOS

Presupuestar es asumir lo que va a suceder, es pronosticar lo que vamos a vender y los gastos que vamos a tener en una empresa, los presupuestos más importantes son:  

Presupuesto de ventas.-  Es pronosticar las cantidades que vamos a vender a un precio determinado, lo cual nos da un valor total, en la empresa es importante realizar este presupuesto con proyección mensual y hacerlo para seis meses por lo menos.  Es importante realizarlo para cada tipo de producto que se vende. Adicionalmente esto nos sirve para saber cuánto vamos a vender y que necesitamos comprar para tener listos nuestros productos.  El presupuesto de ventas es la base de los presupuestos.
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Presupuesto de costos.-  Una vez que tenemos el presupuesto de ventas, determinamos el costo que vamos a tener de los productos o servicios y podemos realizar un presupuesto de costos.

[image: image15.wmf]RECETA ESTANDAR

SECO DE POLLO

CANTIDAD: 8 PAX

INGREDIENTES

UNIDAD

PRECIO

CANTIDAD

COSTO

UTILIZADA

Pollo

libra

1.00

4.00

4.00

Tomate riñón

libra

0.80

0.50

0.40

Pimiento verde

libra

0.25

0.25

0.06

Cebolla paiteña

libra

0.40

0.25

0.10

Cerveza

botella

0.80

0.25

0.20

Ajo, sal, aceite,aliños

varios

0.20

Arroz

libra

0.35

1.00

0.35

Subtotal

5.31

x 10% mas

5.84

dividido 8

0.73

x  3.30

2.41


Presupuesto de gastos.-  Hay gastos cuyo valor depende del nivel de ventas y otros que son fijos.
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30
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Con todos estos elementos podemos realizar un Estado de Pérdidas y Ganancias para saber cuál va a ser el resultado que vamos a tener en el tiempo para el cual estamos realizando el presupuesto.
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PRESUPUESTO DE VENTAS

PRODUCTO

CANTIDAD

PRECIO UNI

TOTAL

CANTIDAD

PRECIO UNI

TOTAL

A

20

25.00

500.00

25

25.00

625.00

B

50

28.00

1,400.00

55

28.00

1,540.00

C

40

30.00

1,200.00

40

30.00

1,200.00

TOTAL :

110

3,100.00

120

3,365.00

MES 1

MES 2
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PRESUPUESTO DE COSTOS

PRODUCTO

CANTIDAD

PRECIO UNI

TOTAL

CANTIDAD

PRECIO UNI

TOTAL

A

20

18.65

373.00

25

18.69

467.25

B

50

21.58

1,079.00

55

21.62

1,189.10

C

40

23.74

949.60

40

24.05

962.00

TOTAL :

110

2,401.60

120

2,618.35

MES 1

MES 2
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PRESUPUESTO DE COSTOS

GASTOS

MES 1

MES 2

GASTOS ADMINISTRATIVOS

Sueldos y salarios

850.00

         

 

850.00

         

 

Beneficios sociales

250.00

         

 

250.00

         

 

Arriendo

300.00

         

 

300.00

         

 

Agua

30.00

           

 

32.00

           

 

Luz

50.00

           

 

53.00

           

 

Teléfono

80.00

           

 

85.00

           

 

Utiles de Oficina

20.00

           

 

20.00

           

 

Gastos Bancarios

15.00

           

 

15.00

           

 

TOTAL GASTOS ADMINIS.

1,595.00

      

 

1,605.00

      

 

GASTOS DE VENTAS

Comisiones

310.00

         

 

336.50

         

 

Publicidad

100.00

         

 

100.00

         

 

TOTAL GASTOS DE VENTAS

410.00

         

 

436.50

         

 

TOTAL GASTOS

2,005.00

      

 

2,041.50
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ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS PROYECTADO

MES 1

MES 2

INGRESOS

Producto A

500.00

         

 

625.00

         

 

Producto B

1,400.00

      

 

1,540.00

      

 

Producto C

1,200.00

      

 

1,200.00

      

 

TOTAL VENTAS

3,100.00

      

 

3,365.00

      

 

Costo de Ventas Producto A

373.00

         

 

467.25

         

 

Costo de Ventas Producto B

1,079.00

      

 

1,189.10

      

 

Costo de Ventas Producto C

949.60

         

 

962.00

         

 

TOTAL COSTO DE VENTAS

2,401.60

      

 

2,618.35

      

 

Utilidad Bruta Producto A

127.00

         

 

157.75

         

 

Utilidad Bruta Producto B

321.00

         

 

350.90

         

 

Utilidad Bruta Producto C

250.40

         

 

238.00

         

 

TOTAL UTILIDAD BRUTA

698.40

         

 

746.65

         

 

GASTOS

Gastos Administrativos

1,595.00

      

 

1,605.00

      

 

Gastos de Ventas

410.00

         

 

436.50

         

 

TOTAL GASTOS

2,005.00

      

 

2,041.50

      

 

PERDIDA DEL EJERCICIO

-1,306.60

     

 

-1,294.85
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Hoja de Vida

		

		CURRICULUM VITAE

		DATOS PERSONALES

		APELLIDOS:		MONGE AMORES

		NOMBRES:		LOURDES ELENA

		FECHA DE NACIMIENTO:		JULIO 19 DE 1965

		ESTADO CIVIL:		CASADA

		CEDULA DE IDENTIDAD:		0501377469

		CARNET IESS:		89652325

		DIRECCION  :		MEJIA 1256 DPTO. E - 41   QUITO

		TELEFONO DOMICILIO:		2950-904      099947789

		DATOS DE ESTUDIOS:

		PRIMARIA:		ESCUELA SANTA MARIANA DE JESUS - PUJILI

		COLEGIO:		VICTORIA VASCONEZ CUVI - LATACUNGA

		SUPERIORES:		UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

				FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

				ESCUELA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

		OTROS:		ESCUELA POLITECNICA DEL EJERCITO

				INSTITUTO DE IDIOMAS - 7 NIVELES

		TITULOS  OBTENIDOS:

				LICENCIADA  EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

				INGENIERA COMERCIAL

		CURSOS REALIZADOS:

		CALZACUERO C.A.		QUATTRO

		TECNOPAPEL		COMPETITIVIDAD Y REINGENIERIA

		SECAP		HABILIDADES DE DIRECCION

		TECNOPAPEL		CALIDAD Y CAMBIO DE ACTITUD

		CEFE		LEY DE REGIMEN TRIBUTARIO INTERNO

		UNIVERSIDAD CENTRAL		EPISTEMOLOGIA

		PROPADE		LEGISLACION TRIBUTARIA

		EXPERIENCIA LABORAL:

		CALZACUERO C.A.		ASISTENTE FINANCIERO

		LATACUNGA		SEPTIEMBRE 1 DE 1989 A FEBRERO 28 DE 1993

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				ELABORACION DE ROLES DE PAGO

				ELABORACION Y REVISION DE ACTAS DE FINIQUITO

				ELABORACION DE BALANCE MENSUAL

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS SEMESTRALES

				ELABORACION DE REPORTES SEMANALES.

				PARTICIPACION EN LA NEGOCIACION DEL SEGUNDO CONTRATO

				COLECTIVO COMO DELEGADA DE LA EMPRESA POR EL AREA

				FINANCIERA.

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX

		TECNOPAPEL  INDUSTRIAL		JEFE DE BODEGAS

		PLANTA LASSO		MARZO 3 DE 1993 A JUNIO 28 DE 1996

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTROL DE BODEGAS DE MATERIAS PRIMAS, PRODUCTOS SEMIELABORADOS

				PRODUCTOS TERMINADOS, INSUMOS Y REPUESTOS.

				CONTROL DE INVENTARIOS Y COORDINACION DE IMPORTACIONES

				COMPRA DE INSUMOS

				COMPRA DE HERRAMIENTAS Y REPUESTOS

				PARTICIPACION EN EL CURSO DE MRP II Y DESARROLLO DEL PROTOTIPO

				PARA LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA IBES

		PAPELES DEL PACIFICO		JEFE FINANCIERO

				2 AÑOS

				FUNCIONES PRINCIPALES :

				RESPONSABLE DEL  CONTROL DEL RECURSO HUMANO

				CONTROL DE IMPORTACIONES Y COMPRAS LOCALES

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX 2000

				FLUJO DE CAJA

				ELABORACION DE PRESUPUESTO SEMESTRAL

				CONTROL DE PAGOS Y FIRMA DE CHEQUES

		LA BUONA PASTA		GERENTE DE PLANTA

		SANTIAGO - CHILE		6 MESES

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				PLANIFICACION Y CONTROL DE PRODUCCION

				CONTROL DE PERSONAL

				COMPRAS E IMPORTACIONES

				VENTAS Y VISITAS A CLIENTES

				ATENCION A CADENAS SUPERMERCADOS SANTA ISABEL

				CONTROL DE INVENTARIOS

		LA ESPERANZA		JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

		WHOLESALEINN S.A.		UN AÑO

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTABILIDAD GENERAL Y DE COSTOS

				COMPRAS DE MATERIAS PRIMAS

				COMPRAS DE INSUMOS

				CONTRATACION DE SEGUROS.

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS

		WEBMASTER S.A.		GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

				FUNCIONES PRINCIPALES

				CONTROL DEL PERSONAL

				CONTROL DE LA CONTABILIDAD

				CONTROL DE IMPORTACIONES

				ATENCION A CLIENTES ESPECIALES

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS





Contabilidad y Presupuestos

		Nombre del Curso:  Contabilidad Básica y Presupuestos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de conocer y manejar la contabilidad básica de una empresa

		y realizar presupuestos a corto plazo

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Conceptos Básicos		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		2.- Documentos utilizados		Conferencia		Infocus y documentos		Lección		1

		3.- Ingresos		Conferencia		Pizarra				1

		4.- Egresos		Conferencia		Pizarra				1

		5.- Determinación del      resultado		Conferencia		Infocus y pizarra		Prueba		1

		6.- Declaraciones de impuestos		Llenar formularios 101-102-103-104		Pizarra, infocus, formularios				1

		7.- Presupesto de ingresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra				1

		8.- Presupuesto de egresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra		Prueba		1

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Práctica sobre diseño y ela		Diseñar y llenar los formula-		pizarra				1

		boración de los documentos		rios

		más utilizados

		2.- Ejercicio contable sobre in-		Realizar un ejercicio contable		Pizarra y hojas				2

		gresos, egresos y determinación del resultado

		3.- Ejercicio sobre presupuesto de ingresos y egresos		Realizar un ejercicio de presupuesto completo		Pizarra y hojas		Prueba		2

		BIBLIOGRAFIA:

		BRAVO, Mercedes		Contabilidad General

		VASCONEZ		Introducción a la Contabilidad

		ZAPATA, Pedro		Contabilidad General
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Costos

		Nombre del Curso:  Costos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de costear los bienes y servicios que oferta

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Conceptos básicos de		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		costos

		2.-  Diferencia entre costo y		Conferencia y debate		Pizarra, infocus

		gasto.								1

		3.-  Elementos del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		4.-  Costo estándar		Conferencia		Pizarra, infocus				1

		5.-  Receta estándar		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		6.-  Deterimación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de producción						Tarea

		7.-  Determinación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de ventas						Tarea

		8.-  Determinación de la utili-		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		dad operacional

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		producción

		2.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		ventas

		3.-  Ejercicios sobre  realiza-		Costear diferentes rece-		Pizarra y hojas		Prueba		1

		ción de recetas estándar		tas

		4.-  Ejercicio completo de		Realizar un ejercicio  -		Hojas		Prueba		2

		costos		completo y determinar

				la utilidad operacional

		BIBLIOGRAFIA:

		HARGADON, Bernard		Contabilidad de Costos
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Hoja3

		EMPRESA NN				RUC:  1701377469001

		Dirección:  Av. Patria y 9 de Octubre				FACTURA

		Teléfono:  2544100 - 2544104				AUTORIZACION 257823

		Quito - Ecuador				No. 001-0000001

		CLIENTE: ............................................................................				RUC/CI: ..............................

		DIRECCION: ......................................................................................................................

		FECHA: ...............................................................................				TELEFONO: .......................

		CANTIDAD		DETALLE		PRECIO		TOTAL

						UNITARIO

						SUBTOTAL:

						IVA 12%:

		SON: ....................................................................................				IVA 0%:

		.....................................................................................USD				TOTAL:

		........................................				.....................................

		FIRMA AUTORIZADA				CLIENTE

		IMPRENTA DANNY  -  ZAMBRANO DANIEL  TELEF: 2955417 RUC: 17012558921001 AUT. 2345

		ABRIL 10 / 2005  DEL 0001 AL 0100 VALIDO PARA SU EMISION ABRIL 2006
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Hoja4

		RECETA ESTANDAR

		SECO DE POLLO

		CANTIDAD: 8 PAX

		INGREDIENTES		UNIDAD		PRECIO		CANTIDAD		COSTO

								UTILIZADA

		Pollo		libra		1.00		4.00		4.00

		Tomate riñón		libra		0.80		0.50		0.40

		Pimiento verde		libra		0.25		0.25		0.06

		Cebolla paiteña		libra		0.40		0.25		0.10

		Cerveza		botella		0.80		0.25		0.20

		Ajo, sal, aceite,aliños		varios						0.20

		Arroz		libra		0.35		1.00		0.35

								Subtotal		5.31

								x 10% mas		5.84

								dividido 8		0.73

								x  3.30		2.41



&A

Página &P



Hoja5

		EMPRESA "XYZ"

		ROL DE PAGOS

		NOMBRE		SUELDO		DIAS		SUELDO		RECARGO		HORAS		TOTAL		9.35% IESS		TOTAL		TOTAL

				NOMINAL		TRABAJADOS		DEVENGADO		NOCTURNO		EXTRAS		GANADO		AP. PERSONAL		DESCUENTOS		A RECIBIR

		AB		150.00		30		150.00		12.50		7.50		170.00		15.90		15.90		154.11

		CD		250.00		30		250.00		20.83		12.50		283.33		26.49		26.49		256.84

		EF		400.00		30		400.00						400.00		37.40		37.40		362.60

		TOTALES:						800.00		33.33		20.00		853.33		79.79		79.79		773.55

		PROVISIONES

		NOMBRE		APORTE		IECE		SECAP		DECIMO		DECIMO		VACACIONES		FONDOS		TOTAL		TOTAL

				PATRONAL						TERCER SUELDO		CUARTO SUELDO				DE RESERVA		PROVISIONES		COSTO

		AB		18.96		0.85		0.85		14.17		11.97		7.08		14.17		68.04		238.04

		CD		31.59		1.42		1.42		23.61		11.97		11.81		23.61		105.42		388.75

		EF		44.60		2.00		2.00		33.33		11.97		16.67		33.33		143.90		543.90

		TOTALES		95.15		4.27		4.27		71.11		35.91		35.56		71.11		317.36		1170.70
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Hoja5 (2)

		NOVENO		PLAZO

		DIGITO		MAXIMO

		1		10 del mes siguiente

		2		12 del mes siguiente

		3		14 del mes siguiente

		4		16 del mes siguiente

		5		18 del mes siguiente

		6		20 del mes siguiente

		7		22 del mes siguiente

		8		24 del mes siguiente

		9		26 del mes siguiente

		0		28 del mes siguiente
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		CURRICULUM VITAE

		DATOS PERSONALES

		APELLIDOS:		MONGE AMORES

		NOMBRES:		LOURDES ELENA

		FECHA DE NACIMIENTO:		JULIO 19 DE 1965

		ESTADO CIVIL:		CASADA

		CEDULA DE IDENTIDAD:		0501377469

		CARNET IESS:		89652325

		DIRECCION  :		MEJIA 1256 DPTO. E - 41   QUITO

		TELEFONO DOMICILIO:		2950-904      099947789

		DATOS DE ESTUDIOS:

		PRIMARIA:		ESCUELA SANTA MARIANA DE JESUS - PUJILI

		COLEGIO:		VICTORIA VASCONEZ CUVI - LATACUNGA

		SUPERIORES:		UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

				FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

				ESCUELA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

		OTROS:		ESCUELA POLITECNICA DEL EJERCITO

				INSTITUTO DE IDIOMAS - 7 NIVELES

		TITULOS  OBTENIDOS:

				LICENCIADA  EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

				INGENIERA COMERCIAL

		CURSOS REALIZADOS:

		CALZACUERO C.A.		QUATTRO

		TECNOPAPEL		COMPETITIVIDAD Y REINGENIERIA

		SECAP		HABILIDADES DE DIRECCION

		TECNOPAPEL		CALIDAD Y CAMBIO DE ACTITUD

		CEFE		LEY DE REGIMEN TRIBUTARIO INTERNO

		UNIVERSIDAD CENTRAL		EPISTEMOLOGIA

		PROPADE		LEGISLACION TRIBUTARIA

		EXPERIENCIA LABORAL:

		CALZACUERO C.A.		ASISTENTE FINANCIERO

		LATACUNGA		SEPTIEMBRE 1 DE 1989 A FEBRERO 28 DE 1993

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				ELABORACION DE ROLES DE PAGO

				ELABORACION Y REVISION DE ACTAS DE FINIQUITO

				ELABORACION DE BALANCE MENSUAL

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS SEMESTRALES

				ELABORACION DE REPORTES SEMANALES.

				PARTICIPACION EN LA NEGOCIACION DEL SEGUNDO CONTRATO

				COLECTIVO COMO DELEGADA DE LA EMPRESA POR EL AREA

				FINANCIERA.

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX

		TECNOPAPEL  INDUSTRIAL		JEFE DE BODEGAS

		PLANTA LASSO		MARZO 3 DE 1993 A JUNIO 28 DE 1996

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTROL DE BODEGAS DE MATERIAS PRIMAS, PRODUCTOS SEMIELABORADOS

				PRODUCTOS TERMINADOS, INSUMOS Y REPUESTOS.

				CONTROL DE INVENTARIOS Y COORDINACION DE IMPORTACIONES

				COMPRA DE INSUMOS

				COMPRA DE HERRAMIENTAS Y REPUESTOS

				PARTICIPACION EN EL CURSO DE MRP II Y DESARROLLO DEL PROTOTIPO

				PARA LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA IBES

		PAPELES DEL PACIFICO		JEFE FINANCIERO

				2 AÑOS

				FUNCIONES PRINCIPALES :

				RESPONSABLE DEL  CONTROL DEL RECURSO HUMANO

				CONTROL DE IMPORTACIONES Y COMPRAS LOCALES

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX 2000

				FLUJO DE CAJA

				ELABORACION DE PRESUPUESTO SEMESTRAL

				CONTROL DE PAGOS Y FIRMA DE CHEQUES

		LA BUONA PASTA		GERENTE DE PLANTA

		SANTIAGO - CHILE		6 MESES

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				PLANIFICACION Y CONTROL DE PRODUCCION

				CONTROL DE PERSONAL

				COMPRAS E IMPORTACIONES

				VENTAS Y VISITAS A CLIENTES

				ATENCION A CADENAS SUPERMERCADOS SANTA ISABEL

				CONTROL DE INVENTARIOS

		LA ESPERANZA		JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

		WHOLESALEINN S.A.		UN AÑO

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTABILIDAD GENERAL Y DE COSTOS

				COMPRAS DE MATERIAS PRIMAS

				COMPRAS DE INSUMOS

				CONTRATACION DE SEGUROS.

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS

		WEBMASTER S.A.		GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

				FUNCIONES PRINCIPALES

				CONTROL DEL PERSONAL

				CONTROL DE LA CONTABILIDAD

				CONTROL DE IMPORTACIONES

				ATENCION A CLIENTES ESPECIALES

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS





Contabilidad y Presupuestos

		Nombre del Curso:  Contabilidad Básica y Presupuestos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de conocer y manejar la contabilidad básica de una empresa

		y realizar presupuestos a corto plazo

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Conceptos Básicos		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		2.- Documentos utilizados		Conferencia		Infocus y documentos		Lección		1

		3.- Ingresos		Conferencia		Pizarra				1

		4.- Egresos		Conferencia		Pizarra				1

		5.- Determinación del      resultado		Conferencia		Infocus y pizarra		Prueba		1

		6.- Declaraciones de impuestos		Llenar formularios 101-102-103-104		Pizarra, infocus, formularios				1

		7.- Presupesto de ingresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra				1

		8.- Presupuesto de egresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra		Prueba		1

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Práctica sobre diseño y ela		Diseñar y llenar los formula-		pizarra				1

		boración de los documentos		rios

		más utilizados

		2.- Ejercicio contable sobre in-		Realizar un ejercicio contable		Pizarra y hojas				2

		gresos, egresos y determinación del resultado

		3.- Ejercicio sobre presupuesto de ingresos y egresos		Realizar un ejercicio de presupuesto completo		Pizarra y hojas		Prueba		2

		BIBLIOGRAFIA:

		BRAVO, Mercedes		Contabilidad General

		VASCONEZ		Introducción a la Contabilidad

		ZAPATA, Pedro		Contabilidad General
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Costos

		Nombre del Curso:  Costos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de costear los bienes y servicios que oferta

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Conceptos básicos de		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		costos

		2.-  Diferencia entre costo y		Conferencia y debate		Pizarra, infocus

		gasto.								1

		3.-  Elementos del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		4.-  Costo estándar		Conferencia		Pizarra, infocus				1

		5.-  Receta estándar		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		6.-  Deterimación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de producción						Tarea

		7.-  Determinación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de ventas						Tarea

		8.-  Determinación de la utili-		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		dad operacional

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		producción

		2.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		ventas

		3.-  Ejercicios sobre  realiza-		Costear diferentes rece-		Pizarra y hojas		Prueba		1

		ción de recetas estándar		tas

		4.-  Ejercicio completo de		Realizar un ejercicio  -		Hojas		Prueba		2

		costos		completo y determinar

				la utilidad operacional

		BIBLIOGRAFIA:

		HARGADON, Bernard		Contabilidad de Costos
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Hoja3

		EMPRESA NN				RUC:  1701377469001

		Dirección:  Av. Patria y 9 de Octubre				FACTURA

		Teléfono:  2544100 - 2544104				AUTORIZACION 257823

		Quito - Ecuador				No. 001-0000001

		CLIENTE: ............................................................................				RUC/CI: ..............................

		DIRECCION: ......................................................................................................................

		FECHA: ...............................................................................				TELEFONO: .......................

		CANTIDAD		DETALLE		PRECIO		TOTAL

						UNITARIO

						SUBTOTAL:

						IVA 12%:

		SON: ....................................................................................				IVA 0%:

		.....................................................................................USD				TOTAL:

		........................................				.....................................

		FIRMA AUTORIZADA				CLIENTE

		IMPRENTA DANNY  -  ZAMBRANO DANIEL  TELEF: 2955417 RUC: 17012558921001 AUT. 2345

		ABRIL 10 / 2005  DEL 0001 AL 0100 VALIDO PARA SU EMISION ABRIL 2006
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Hoja4

		RECETA ESTANDAR

		SECO DE POLLO

		CANTIDAD: 8 PAX

		INGREDIENTES		UNIDAD		PRECIO		CANTIDAD		COSTO

								UTILIZADA

		Pollo		libra		1.00		4.00		4.00

		Tomate riñón		libra		0.80		0.50		0.40

		Pimiento verde		libra		0.25		0.25		0.06

		Cebolla paiteña		libra		0.40		0.25		0.10

		Cerveza		botella		0.80		0.25		0.20

		Ajo, sal, aceite,aliños		varios						0.20

		Arroz		libra		0.35		1.00		0.35

								Subtotal		5.31

								x 10% mas		5.84

								dividido 8		0.73

								x  3.30		2.41



&A

Página &P



Hoja5

		EMPRESA "XYZ"

		ROL DE PAGOS																								EMPRESA "ABC"

																										COMPROBANTE DE EGRESO N° 001

		NOMBRE		SUELDO		DIAS		SUELDO		RECARGO		HORAS		TOTAL		9.35% IESS		TOTAL		TOTAL										USD: _______________

				NOMINAL		TRABAJADOS		DEVENGADO		NOCTURNO		EXTRAS		GANADO		AP. PERSONAL		DESCUENTOS		A RECIBIR						NOMBRE:

		AB		150.00		30		150.00		12.50		7.50		170.00		15.90		15.90		154.11						FECHA:

		CD		250.00		30		250.00		20.83		12.50		283.33		26.49		26.49		256.84						CANTIDAD:

		EF		400.00		30		400.00						400.00		37.40		37.40		362.60						CONCEPTO:

		TOTALES:						800.00		33.33		20.00		853.33		79.79		79.79		773.55						CHEQUE N°:

		PROVISIONES																								CUENTA		DETALLE		DEBE		HABER

		NOMBRE		APORTE		IECE		SECAP		DECIMO		DECIMO		VACACIONES		FONDOS		TOTAL		TOTAL

				PATRONAL						TERCER SUELDO		CUARTO SUELDO				DE RESERVA		PROVISIONES		COSTO

		AB		18.96		0.85		0.85		14.17		11.97		7.08		14.17		68.04		238.04

		CD		31.59		1.42		1.42		23.61		11.97		11.81		23.61		105.42		388.75

		EF		44.60		2.00		2.00		33.33		11.97		16.67		33.33		143.90		543.90										NOMBRE:  ___________________

		TOTALES		95.15		4.27		4.27		71.11		35.91		35.56		71.11		317.36		1170.70						__________		__________		CEDULA:  ____________________

																										ELABORADO POR		AUTORIZADO POR		FIRMA:  _____________________
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Hoja5 (2)

		NOVENO		PLAZO				NOVENO		PERSONAS		PERSONAS

		DIGITO		MAXIMO				DIGITO		NATURALES		JURICIAS

		1		10 del mes siguiente				1		10 de marzo		10 de abril

		2		12 del mes siguiente				2		12 de marzo		12 de abril

		3		14 del mes siguiente				3		14 de marzo		14 de abril

		4		16 del mes siguiente				4		16 de marzo		16 de abril

		5		18 del mes siguiente				5		18 de marzo		18 de abril

		6		20 del mes siguiente				6		20 de marzo		20 de abril

		7		22 del mes siguiente				7		22 de marzo		22 de abril

		8		24 del mes siguiente				8		24 de marzo		24 de abril

		9		26 del mes siguiente				9		26 de marzo		26 de abril

		0		28 del mes siguiente				0		28 de marzo		28 de abril
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Hoja5 (3)

		EMPRESA "XYZ"

		PRESUPUESTO DE VENTAS

		PRODUCTO		MES 1						MES 2

				CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL		CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL

		A		20		25.00		500.00		25		25.00		625.00

		B		50		28.00		1,400.00		55		28.00		1,540.00

		C		40		30.00		1,200.00		40		30.00		1,200.00

		TOTAL :		110				3,100.00		120				3,365.00

		EMPRESA "XYZ"

		PRESUPUESTO DE COSTOS

		PRODUCTO		MES 1						MES 2

				CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL		CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL

		A		20		18.65		373.00		25		18.69		467.25

		B		50		21.58		1,079.00		55		21.62		1,189.10

		C		40		23.74		949.60		40		24.05		962.00

		TOTAL :		110				2,401.60		120				2,618.35

		EMPRESA "XYZ"

		PRESUPUESTO DE COSTOS

		GASTOS		MES 1		MES 2

		GASTOS ADMINISTRATIVOS

		Sueldos y salarios		850.00		850.00

		Beneficios sociales		250.00		250.00

		Arriendo		300.00		300.00

		Agua		30.00		32.00

		Luz		50.00		53.00

		Teléfono		80.00		85.00

		Utiles de Oficina		20.00		20.00

		Gastos Bancarios		15.00		15.00

		TOTAL GASTOS ADMINIS.		1,595.00		1,605.00

		GASTOS DE VENTAS

		Comisiones		310.00		336.50

		Publicidad		100.00		100.00

		TOTAL GASTOS DE VENTAS		410.00		436.50

		TOTAL GASTOS		2,005.00		2,041.50

		EMPRESA "XYZ"

		ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS PROYECTADO

				MES 1		MES 2

		INGRESOS

		Producto A		500.00		625.00

		Producto B		1,400.00		1,540.00

		Producto C		1,200.00		1,200.00

		TOTAL VENTAS		3,100.00		3,365.00

		Costo de Ventas Producto A		373.00		467.25

		Costo de Ventas Producto B		1,079.00		1,189.10

		Costo de Ventas Producto C		949.60		962.00

		TOTAL COSTO DE VENTAS		2,401.60		2,618.35

		Utilidad Bruta Producto A		127.00		157.75

		Utilidad Bruta Producto B		321.00		350.90

		Utilidad Bruta Producto C		250.40		238.00

		TOTAL UTILIDAD BRUTA		698.40		746.65

		GASTOS

		Gastos Administrativos		1,595.00		1,605.00

		Gastos de Ventas		410.00		436.50

		TOTAL GASTOS		2,005.00		2,041.50

		PERDIDA DEL EJERCICIO		-1,306.60		-1,294.85



&A

Página &P




_1178895300.xls
Hoja de Vida

		

		CURRICULUM VITAE

		DATOS PERSONALES

		APELLIDOS:		MONGE AMORES

		NOMBRES:		LOURDES ELENA

		FECHA DE NACIMIENTO:		JULIO 19 DE 1965

		ESTADO CIVIL:		CASADA

		CEDULA DE IDENTIDAD:		0501377469

		CARNET IESS:		89652325

		DIRECCION  :		MEJIA 1256 DPTO. E - 41   QUITO

		TELEFONO DOMICILIO:		2950-904      099947789

		DATOS DE ESTUDIOS:

		PRIMARIA:		ESCUELA SANTA MARIANA DE JESUS - PUJILI

		COLEGIO:		VICTORIA VASCONEZ CUVI - LATACUNGA

		SUPERIORES:		UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

				FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

				ESCUELA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

		OTROS:		ESCUELA POLITECNICA DEL EJERCITO

				INSTITUTO DE IDIOMAS - 7 NIVELES

		TITULOS  OBTENIDOS:

				LICENCIADA  EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

				INGENIERA COMERCIAL

		CURSOS REALIZADOS:

		CALZACUERO C.A.		QUATTRO

		TECNOPAPEL		COMPETITIVIDAD Y REINGENIERIA

		SECAP		HABILIDADES DE DIRECCION

		TECNOPAPEL		CALIDAD Y CAMBIO DE ACTITUD

		CEFE		LEY DE REGIMEN TRIBUTARIO INTERNO

		UNIVERSIDAD CENTRAL		EPISTEMOLOGIA

		PROPADE		LEGISLACION TRIBUTARIA

		EXPERIENCIA LABORAL:

		CALZACUERO C.A.		ASISTENTE FINANCIERO

		LATACUNGA		SEPTIEMBRE 1 DE 1989 A FEBRERO 28 DE 1993

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				ELABORACION DE ROLES DE PAGO

				ELABORACION Y REVISION DE ACTAS DE FINIQUITO

				ELABORACION DE BALANCE MENSUAL

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS SEMESTRALES

				ELABORACION DE REPORTES SEMANALES.

				PARTICIPACION EN LA NEGOCIACION DEL SEGUNDO CONTRATO

				COLECTIVO COMO DELEGADA DE LA EMPRESA POR EL AREA

				FINANCIERA.

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX

		TECNOPAPEL  INDUSTRIAL		JEFE DE BODEGAS

		PLANTA LASSO		MARZO 3 DE 1993 A JUNIO 28 DE 1996

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTROL DE BODEGAS DE MATERIAS PRIMAS, PRODUCTOS SEMIELABORADOS

				PRODUCTOS TERMINADOS, INSUMOS Y REPUESTOS.

				CONTROL DE INVENTARIOS Y COORDINACION DE IMPORTACIONES

				COMPRA DE INSUMOS

				COMPRA DE HERRAMIENTAS Y REPUESTOS

				PARTICIPACION EN EL CURSO DE MRP II Y DESARROLLO DEL PROTOTIPO

				PARA LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA IBES

		PAPELES DEL PACIFICO		JEFE FINANCIERO

				2 AÑOS

				FUNCIONES PRINCIPALES :

				RESPONSABLE DEL  CONTROL DEL RECURSO HUMANO

				CONTROL DE IMPORTACIONES Y COMPRAS LOCALES

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX 2000

				FLUJO DE CAJA

				ELABORACION DE PRESUPUESTO SEMESTRAL

				CONTROL DE PAGOS Y FIRMA DE CHEQUES

		LA BUONA PASTA		GERENTE DE PLANTA

		SANTIAGO - CHILE		6 MESES

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				PLANIFICACION Y CONTROL DE PRODUCCION

				CONTROL DE PERSONAL

				COMPRAS E IMPORTACIONES

				VENTAS Y VISITAS A CLIENTES

				ATENCION A CADENAS SUPERMERCADOS SANTA ISABEL

				CONTROL DE INVENTARIOS

		LA ESPERANZA		JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

		WHOLESALEINN S.A.		UN AÑO

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTABILIDAD GENERAL Y DE COSTOS

				COMPRAS DE MATERIAS PRIMAS

				COMPRAS DE INSUMOS

				CONTRATACION DE SEGUROS.

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS

		WEBMASTER S.A.		GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

				FUNCIONES PRINCIPALES

				CONTROL DEL PERSONAL

				CONTROL DE LA CONTABILIDAD

				CONTROL DE IMPORTACIONES

				ATENCION A CLIENTES ESPECIALES

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS





Contabilidad y Presupuestos

		Nombre del Curso:  Contabilidad Básica y Presupuestos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de conocer y manejar la contabilidad básica de una empresa

		y realizar presupuestos a corto plazo

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Conceptos Básicos		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		2.- Documentos utilizados		Conferencia		Infocus y documentos		Lección		1

		3.- Ingresos		Conferencia		Pizarra				1

		4.- Egresos		Conferencia		Pizarra				1

		5.- Determinación del      resultado		Conferencia		Infocus y pizarra		Prueba		1

		6.- Declaraciones de impuestos		Llenar formularios 101-102-103-104		Pizarra, infocus, formularios				1

		7.- Presupesto de ingresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra				1

		8.- Presupuesto de egresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra		Prueba		1

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Práctica sobre diseño y ela		Diseñar y llenar los formula-		pizarra				1

		boración de los documentos		rios

		más utilizados

		2.- Ejercicio contable sobre in-		Realizar un ejercicio contable		Pizarra y hojas				2

		gresos, egresos y determinación del resultado

		3.- Ejercicio sobre presupuesto de ingresos y egresos		Realizar un ejercicio de presupuesto completo		Pizarra y hojas		Prueba		2

		BIBLIOGRAFIA:

		BRAVO, Mercedes		Contabilidad General

		VASCONEZ		Introducción a la Contabilidad

		ZAPATA, Pedro		Contabilidad General
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Costos

		Nombre del Curso:  Costos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de costear los bienes y servicios que oferta

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Conceptos básicos de		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		costos

		2.-  Diferencia entre costo y		Conferencia y debate		Pizarra, infocus

		gasto.								1

		3.-  Elementos del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		4.-  Costo estándar		Conferencia		Pizarra, infocus				1

		5.-  Receta estándar		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		6.-  Deterimación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de producción						Tarea

		7.-  Determinación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de ventas						Tarea

		8.-  Determinación de la utili-		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		dad operacional

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		producción

		2.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		ventas

		3.-  Ejercicios sobre  realiza-		Costear diferentes rece-		Pizarra y hojas		Prueba		1

		ción de recetas estándar		tas

		4.-  Ejercicio completo de		Realizar un ejercicio  -		Hojas		Prueba		2

		costos		completo y determinar

				la utilidad operacional

		BIBLIOGRAFIA:

		HARGADON, Bernard		Contabilidad de Costos
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Hoja3

		EMPRESA NN				RUC:  1701377469001

		Dirección:  Av. Patria y 9 de Octubre				FACTURA

		Teléfono:  2544100 - 2544104				AUTORIZACION 257823

		Quito - Ecuador				No. 001-0000001

		CLIENTE: ............................................................................				RUC/CI: ..............................

		DIRECCION: ......................................................................................................................

		FECHA: ...............................................................................				TELEFONO: .......................

		CANTIDAD		DETALLE		PRECIO		TOTAL

						UNITARIO

						SUBTOTAL:

						IVA 12%:

		SON: ....................................................................................				IVA 0%:

		.....................................................................................USD				TOTAL:

		........................................				.....................................

		FIRMA AUTORIZADA				CLIENTE

		IMPRENTA DANNY  -  ZAMBRANO DANIEL  TELEF: 2955417 RUC: 17012558921001 AUT. 2345

		ABRIL 10 / 2005  DEL 0001 AL 0100 VALIDO PARA SU EMISION ABRIL 2006
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Hoja4

		RECETA ESTANDAR

		SECO DE POLLO

		CANTIDAD: 8 PAX

		INGREDIENTES		UNIDAD		PRECIO		CANTIDAD		COSTO

								UTILIZADA

		Pollo		libra		1.00		4.00		4.00

		Tomate riñón		libra		0.80		0.50		0.40

		Pimiento verde		libra		0.25		0.25		0.06

		Cebolla paiteña		libra		0.40		0.25		0.10

		Cerveza		botella		0.80		0.25		0.20

		Ajo, sal, aceite,aliños		varios						0.20

		Arroz		libra		0.35		1.00		0.35

								Subtotal		5.31

								x 10% mas		5.84

								dividido 8		0.73

								x  3.30		2.41
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Hoja5

		EMPRESA "XYZ"

		ROL DE PAGOS																								EMPRESA "ABC"												EMPRESA "ABC"

																																						LIBRO DIARIO

																										COMPROBANTE DE EGRESO N° 001

		NOMBRE		SUELDO		DIAS		SUELDO		RECARGO		HORAS		TOTAL		9.35% IESS		TOTAL		TOTAL										USD: _______________								FECHA		DETALLE		DEBE		HABER

				NOMINAL		TRABAJADOS		DEVENGADO		NOCTURNO		EXTRAS		GANADO		AP. PERSONAL		DESCUENTOS		A RECIBIR						NOMBRE:

		AB		150.00		30		150.00		12.50		7.50		170.00		15.90		15.90		154.11						FECHA:

		CD		250.00		30		250.00		20.83		12.50		283.33		26.49		26.49		256.84						CANTIDAD:

		EF		400.00		30		400.00						400.00		37.40		37.40		362.60						CONCEPTO:

		TOTALES:						800.00		33.33		20.00		853.33		79.79		79.79		773.55						CHEQUE N°:

		PROVISIONES																								CUENTA		DETALLE		DEBE		HABER

																																						EMPRESA "ABC"

		NOMBRE		APORTE		IECE		SECAP		DECIMO		DECIMO		VACACIONES		FONDOS		TOTAL		TOTAL																		LIBRO MAYOR

				PATRONAL						TERCER SUELDO		CUARTO SUELDO				DE RESERVA		PROVISIONES		COSTO																		CUENTA:-----------------------------------------

		AB		18.96		0.85		0.85		14.17		11.97		7.08		14.17		68.04		238.04

		CD		31.59		1.42		1.42		23.61		11.97		11.81		23.61		105.42		388.75																		FECHA		DETALLE		DEBE		HABER		SALDO

		EF		44.60		2.00		2.00		33.33		11.97		16.67		33.33		143.90		543.90										NOMBRE:  ___________________

		TOTALES		95.15		4.27		4.27		71.11		35.91		35.56		71.11		317.36		1170.70						__________		__________		CEDULA:  ____________________

																										ELABORADO POR		AUTORIZADO POR		FIRMA:  _____________________

																																						EMPRESA "ABC"

																																						COMPROBANTE DE INGRESO No. 001

																																						RECIBIMOS POR CONCEPTO DE:

																																						CUENTA		DETALLE		DEBE		HABER
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Hoja5 (2)

		NOVENO		PLAZO				NOVENO		PERSONAS		PERSONAS

		DIGITO		MAXIMO				DIGITO		NATURALES		JURICIAS

		1		10 del mes siguiente				1		10 de marzo		10 de abril

		2		12 del mes siguiente				2		12 de marzo		12 de abril

		3		14 del mes siguiente				3		14 de marzo		14 de abril

		4		16 del mes siguiente				4		16 de marzo		16 de abril

		5		18 del mes siguiente				5		18 de marzo		18 de abril

		6		20 del mes siguiente				6		20 de marzo		20 de abril

		7		22 del mes siguiente				7		22 de marzo		22 de abril

		8		24 del mes siguiente				8		24 de marzo		24 de abril

		9		26 del mes siguiente				9		26 de marzo		26 de abril

		0		28 del mes siguiente				0		28 de marzo		28 de abril
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Hoja5 (3)

		EMPRESA "XYZ"

		PRESUPUESTO DE VENTAS

		PRODUCTO		MES 1						MES 2

				CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL		CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL

		A		20		25.00		500.00		25		25.00		625.00

		B		50		28.00		1,400.00		55		28.00		1,540.00

		C		40		30.00		1,200.00		40		30.00		1,200.00

		TOTAL :		110				3,100.00		120				3,365.00

		EMPRESA "XYZ"

		PRESUPUESTO DE COSTOS

		PRODUCTO		MES 1						MES 2

				CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL		CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL

		A		20		18.65		373.00		25		18.69		467.25

		B		50		21.58		1,079.00		55		21.62		1,189.10

		C		40		23.74		949.60		40		24.05		962.00

		TOTAL :		110				2,401.60		120				2,618.35

		EMPRESA "XYZ"

		PRESUPUESTO DE COSTOS

		GASTOS		MES 1		MES 2

		GASTOS ADMINISTRATIVOS

		Sueldos y salarios		850.00		850.00

		Beneficios sociales		250.00		250.00

		Arriendo		300.00		300.00

		Agua		30.00		32.00

		Luz		50.00		53.00

		Teléfono		80.00		85.00

		Utiles de Oficina		20.00		20.00

		Gastos Bancarios		15.00		15.00

		TOTAL GASTOS ADMINIS.		1,595.00		1,605.00

		GASTOS DE VENTAS

		Comisiones		310.00		336.50

		Publicidad		100.00		100.00

		TOTAL GASTOS DE VENTAS		410.00		436.50

		TOTAL GASTOS		2,005.00		2,041.50

		EMPRESA "XYZ"

		ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS PROYECTADO

				MES 1		MES 2

		INGRESOS

		Producto A		500.00		625.00

		Producto B		1,400.00		1,540.00

		Producto C		1,200.00		1,200.00

		TOTAL VENTAS		3,100.00		3,365.00

		Costo de Ventas Producto A		373.00		467.25

		Costo de Ventas Producto B		1,079.00		1,189.10

		Costo de Ventas Producto C		949.60		962.00

		TOTAL COSTO DE VENTAS		2,401.60		2,618.35

		Utilidad Bruta Producto A		127.00		157.75

		Utilidad Bruta Producto B		321.00		350.90

		Utilidad Bruta Producto C		250.40		238.00

		TOTAL UTILIDAD BRUTA		698.40		746.65

		GASTOS

		Gastos Administrativos		1,595.00		1,605.00

		Gastos de Ventas		410.00		436.50

		TOTAL GASTOS		2,005.00		2,041.50

		PERDIDA DEL EJERCICIO		-1,306.60		-1,294.85
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Hoja de Vida

		

		CURRICULUM VITAE

		DATOS PERSONALES

		APELLIDOS:		MONGE AMORES

		NOMBRES:		LOURDES ELENA

		FECHA DE NACIMIENTO:		JULIO 19 DE 1965

		ESTADO CIVIL:		CASADA

		CEDULA DE IDENTIDAD:		0501377469

		CARNET IESS:		89652325

		DIRECCION  :		MEJIA 1256 DPTO. E - 41   QUITO

		TELEFONO DOMICILIO:		2950-904      099947789

		DATOS DE ESTUDIOS:

		PRIMARIA:		ESCUELA SANTA MARIANA DE JESUS - PUJILI

		COLEGIO:		VICTORIA VASCONEZ CUVI - LATACUNGA

		SUPERIORES:		UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

				FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

				ESCUELA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

		OTROS:		ESCUELA POLITECNICA DEL EJERCITO

				INSTITUTO DE IDIOMAS - 7 NIVELES

		TITULOS  OBTENIDOS:

				LICENCIADA  EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

				INGENIERA COMERCIAL

		CURSOS REALIZADOS:

		CALZACUERO C.A.		QUATTRO

		TECNOPAPEL		COMPETITIVIDAD Y REINGENIERIA

		SECAP		HABILIDADES DE DIRECCION

		TECNOPAPEL		CALIDAD Y CAMBIO DE ACTITUD

		CEFE		LEY DE REGIMEN TRIBUTARIO INTERNO

		UNIVERSIDAD CENTRAL		EPISTEMOLOGIA

		PROPADE		LEGISLACION TRIBUTARIA

		EXPERIENCIA LABORAL:

		CALZACUERO C.A.		ASISTENTE FINANCIERO

		LATACUNGA		SEPTIEMBRE 1 DE 1989 A FEBRERO 28 DE 1993

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				ELABORACION DE ROLES DE PAGO

				ELABORACION Y REVISION DE ACTAS DE FINIQUITO

				ELABORACION DE BALANCE MENSUAL

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS SEMESTRALES

				ELABORACION DE REPORTES SEMANALES.

				PARTICIPACION EN LA NEGOCIACION DEL SEGUNDO CONTRATO

				COLECTIVO COMO DELEGADA DE LA EMPRESA POR EL AREA

				FINANCIERA.

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX

		TECNOPAPEL  INDUSTRIAL		JEFE DE BODEGAS

		PLANTA LASSO		MARZO 3 DE 1993 A JUNIO 28 DE 1996

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTROL DE BODEGAS DE MATERIAS PRIMAS, PRODUCTOS SEMIELABORADOS

				PRODUCTOS TERMINADOS, INSUMOS Y REPUESTOS.

				CONTROL DE INVENTARIOS Y COORDINACION DE IMPORTACIONES

				COMPRA DE INSUMOS

				COMPRA DE HERRAMIENTAS Y REPUESTOS

				PARTICIPACION EN EL CURSO DE MRP II Y DESARROLLO DEL PROTOTIPO

				PARA LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA IBES

		PAPELES DEL PACIFICO		JEFE FINANCIERO

				2 AÑOS

				FUNCIONES PRINCIPALES :

				RESPONSABLE DEL  CONTROL DEL RECURSO HUMANO

				CONTROL DE IMPORTACIONES Y COMPRAS LOCALES

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX 2000

				FLUJO DE CAJA

				ELABORACION DE PRESUPUESTO SEMESTRAL

				CONTROL DE PAGOS Y FIRMA DE CHEQUES

		LA BUONA PASTA		GERENTE DE PLANTA

		SANTIAGO - CHILE		6 MESES

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				PLANIFICACION Y CONTROL DE PRODUCCION

				CONTROL DE PERSONAL

				COMPRAS E IMPORTACIONES

				VENTAS Y VISITAS A CLIENTES

				ATENCION A CADENAS SUPERMERCADOS SANTA ISABEL

				CONTROL DE INVENTARIOS

		LA ESPERANZA		JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

		WHOLESALEINN S.A.		UN AÑO

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTABILIDAD GENERAL Y DE COSTOS

				COMPRAS DE MATERIAS PRIMAS

				COMPRAS DE INSUMOS

				CONTRATACION DE SEGUROS.

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS

		WEBMASTER S.A.		GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

				FUNCIONES PRINCIPALES

				CONTROL DEL PERSONAL

				CONTROL DE LA CONTABILIDAD

				CONTROL DE IMPORTACIONES

				ATENCION A CLIENTES ESPECIALES

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS





Contabilidad y Presupuestos

		Nombre del Curso:  Contabilidad Básica y Presupuestos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de conocer y manejar la contabilidad básica de una empresa

		y realizar presupuestos a corto plazo

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Conceptos Básicos		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		2.- Documentos utilizados		Conferencia		Infocus y documentos		Lección		1

		3.- Ingresos		Conferencia		Pizarra				1

		4.- Egresos		Conferencia		Pizarra				1

		5.- Determinación del      resultado		Conferencia		Infocus y pizarra		Prueba		1

		6.- Declaraciones de impuestos		Llenar formularios 101-102-103-104		Pizarra, infocus, formularios				1

		7.- Presupesto de ingresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra				1

		8.- Presupuesto de egresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra		Prueba		1

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Práctica sobre diseño y ela		Diseñar y llenar los formula-		pizarra				1

		boración de los documentos		rios

		más utilizados

		2.- Ejercicio contable sobre in-		Realizar un ejercicio contable		Pizarra y hojas				2

		gresos, egresos y determinación del resultado

		3.- Ejercicio sobre presupuesto de ingresos y egresos		Realizar un ejercicio de presupuesto completo		Pizarra y hojas		Prueba		2

		BIBLIOGRAFIA:

		BRAVO, Mercedes		Contabilidad General

		VASCONEZ		Introducción a la Contabilidad

		ZAPATA, Pedro		Contabilidad General
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Costos

		Nombre del Curso:  Costos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de costear los bienes y servicios que oferta

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Conceptos básicos de		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		costos

		2.-  Diferencia entre costo y		Conferencia y debate		Pizarra, infocus

		gasto.								1

		3.-  Elementos del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		4.-  Costo estándar		Conferencia		Pizarra, infocus				1

		5.-  Receta estándar		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		6.-  Deterimación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de producción						Tarea

		7.-  Determinación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de ventas						Tarea

		8.-  Determinación de la utili-		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		dad operacional

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		producción

		2.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		ventas

		3.-  Ejercicios sobre  realiza-		Costear diferentes rece-		Pizarra y hojas		Prueba		1

		ción de recetas estándar		tas

		4.-  Ejercicio completo de		Realizar un ejercicio  -		Hojas		Prueba		2

		costos		completo y determinar

				la utilidad operacional

		BIBLIOGRAFIA:

		HARGADON, Bernard		Contabilidad de Costos
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Hoja3

		EMPRESA NN				RUC:  1701377469001

		Dirección:  Av. Patria y 9 de Octubre				FACTURA

		Teléfono:  2544100 - 2544104				AUTORIZACION 257823

		Quito - Ecuador				No. 001-0000001

		CLIENTE: ............................................................................				RUC/CI: ..............................

		DIRECCION: ......................................................................................................................

		FECHA: ...............................................................................				TELEFONO: .......................

		CANTIDAD		DETALLE		PRECIO		TOTAL

						UNITARIO

						SUBTOTAL:

						IVA 12%:

		SON: ....................................................................................				IVA 0%:

		.....................................................................................USD				TOTAL:

		........................................				.....................................

		FIRMA AUTORIZADA				CLIENTE

		IMPRENTA DANNY  -  ZAMBRANO DANIEL  TELEF: 2955417 RUC: 17012558921001 AUT. 2345

		ABRIL 10 / 2005  DEL 0001 AL 0100 VALIDO PARA SU EMISION ABRIL 2006
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Hoja4

		RECETA ESTANDAR

		SECO DE POLLO

		CANTIDAD: 8 PAX

		INGREDIENTES		UNIDAD		PRECIO		CANTIDAD		COSTO

								UTILIZADA

		Pollo		libra		1.00		4.00		4.00

		Tomate riñón		libra		0.80		0.50		0.40

		Pimiento verde		libra		0.25		0.25		0.06

		Cebolla paiteña		libra		0.40		0.25		0.10

		Cerveza		botella		0.80		0.25		0.20

		Ajo, sal, aceite,aliños		varios						0.20

		Arroz		libra		0.35		1.00		0.35

								Subtotal		5.31

								x 10% mas		5.84

								dividido 8		0.73

								x  3.30		2.41
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Hoja5

		EMPRESA "XYZ"

		ROL DE PAGOS																								EMPRESA "ABC"												EMPRESA "ABC"

																																						LIBRO DIARIO

																										COMPROBANTE DE EGRESO N° 001

		NOMBRE		SUELDO		DIAS		SUELDO		RECARGO		HORAS		TOTAL		9.35% IESS		TOTAL		TOTAL										USD: _______________								FECHA		DETALLE		DEBE		HABER

				NOMINAL		TRABAJADOS		DEVENGADO		NOCTURNO		EXTRAS		GANADO		AP. PERSONAL		DESCUENTOS		A RECIBIR						NOMBRE:

		AB		150.00		30		150.00		12.50		7.50		170.00		15.90		15.90		154.11						FECHA:

		CD		250.00		30		250.00		20.83		12.50		283.33		26.49		26.49		256.84						CANTIDAD:

		EF		400.00		30		400.00						400.00		37.40		37.40		362.60						CONCEPTO:

		TOTALES:						800.00		33.33		20.00		853.33		79.79		79.79		773.55						CHEQUE N°:

		PROVISIONES																								CUENTA		DETALLE		DEBE		HABER

																																						EMPRESA "ABC"

		NOMBRE		APORTE		IECE		SECAP		DECIMO		DECIMO		VACACIONES		FONDOS		TOTAL		TOTAL																		LIBRO MAYOR

				PATRONAL						TERCER SUELDO		CUARTO SUELDO				DE RESERVA		PROVISIONES		COSTO																		CUENTA:-----------------------------------------

		AB		18.96		0.85		0.85		14.17		11.97		7.08		14.17		68.04		238.04

		CD		31.59		1.42		1.42		23.61		11.97		11.81		23.61		105.42		388.75																		FECHA		DETALLE		DEBE		HABER		SALDO

		EF		44.60		2.00		2.00		33.33		11.97		16.67		33.33		143.90		543.90										NOMBRE:  ___________________

		TOTALES		95.15		4.27		4.27		71.11		35.91		35.56		71.11		317.36		1170.70						__________		__________		CEDULA:  ____________________

																										ELABORADO POR		AUTORIZADO POR		FIRMA:  _____________________

																																						EMPRESA "ABC"

																																						COMPROBANTE DE INGRESO No. 001

																																						RECIBIMOS POR CONCEPTO DE:

																																						CUENTA		DETALLE		DEBE		HABER
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Hoja5 (2)

		NOVENO		PLAZO				NOVENO		PERSONAS		PERSONAS

		DIGITO		MAXIMO				DIGITO		NATURALES		JURICIAS

		1		10 del mes siguiente				1		10 de marzo		10 de abril

		2		12 del mes siguiente				2		12 de marzo		12 de abril

		3		14 del mes siguiente				3		14 de marzo		14 de abril

		4		16 del mes siguiente				4		16 de marzo		16 de abril

		5		18 del mes siguiente				5		18 de marzo		18 de abril

		6		20 del mes siguiente				6		20 de marzo		20 de abril

		7		22 del mes siguiente				7		22 de marzo		22 de abril

		8		24 del mes siguiente				8		24 de marzo		24 de abril

		9		26 del mes siguiente				9		26 de marzo		26 de abril

		0		28 del mes siguiente				0		28 de marzo		28 de abril



&A

Página &P



Hoja5 (3)

		EMPRESA "XYZ"

		PRESUPUESTO DE VENTAS

		PRODUCTO		MES 1						MES 2

				CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL		CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL

		A		20		25.00		500.00		25		25.00		625.00

		B		50		28.00		1,400.00		55		28.00		1,540.00

		C		40		30.00		1,200.00		40		30.00		1,200.00

		TOTAL :		110				3,100.00		120				3,365.00

		EMPRESA "XYZ"

		PRESUPUESTO DE COSTOS

		PRODUCTO		MES 1						MES 2

				CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL		CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL

		A		20		18.65		373.00		25		18.69		467.25

		B		50		21.58		1,079.00		55		21.62		1,189.10

		C		40		23.74		949.60		40		24.05		962.00

		TOTAL :		110				2,401.60		120				2,618.35

		EMPRESA "XYZ"

		PRESUPUESTO DE COSTOS

		GASTOS		MES 1		MES 2

		GASTOS ADMINISTRATIVOS

		Sueldos y salarios		850.00		850.00

		Beneficios sociales		250.00		250.00

		Arriendo		300.00		300.00

		Agua		30.00		32.00

		Luz		50.00		53.00

		Teléfono		80.00		85.00

		Utiles de Oficina		20.00		20.00

		Gastos Bancarios		15.00		15.00

		TOTAL GASTOS ADMINIS.		1,595.00		1,605.00

		GASTOS DE VENTAS

		Comisiones		310.00		336.50

		Publicidad		100.00		100.00

		TOTAL GASTOS DE VENTAS		410.00		436.50

		TOTAL GASTOS		2,005.00		2,041.50

		EMPRESA "XYZ"

		ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS PROYECTADO

				MES 1		MES 2

		INGRESOS

		Producto A		500.00		625.00

		Producto B		1,400.00		1,540.00

		Producto C		1,200.00		1,200.00

		TOTAL VENTAS		3,100.00		3,365.00

		Costo de Ventas Producto A		373.00		467.25

		Costo de Ventas Producto B		1,079.00		1,189.10

		Costo de Ventas Producto C		949.60		962.00

		TOTAL COSTO DE VENTAS		2,401.60		2,618.35

		Utilidad Bruta Producto A		127.00		157.75

		Utilidad Bruta Producto B		321.00		350.90

		Utilidad Bruta Producto C		250.40		238.00

		TOTAL UTILIDAD BRUTA		698.40		746.65

		GASTOS

		Gastos Administrativos		1,595.00		1,605.00

		Gastos de Ventas		410.00		436.50

		TOTAL GASTOS		2,005.00		2,041.50

		PERDIDA DEL EJERCICIO		-1,306.60		-1,294.85
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Hoja de Vida

		

		CURRICULUM VITAE

		DATOS PERSONALES

		APELLIDOS:		MONGE AMORES

		NOMBRES:		LOURDES ELENA

		FECHA DE NACIMIENTO:		JULIO 19 DE 1965

		ESTADO CIVIL:		CASADA

		CEDULA DE IDENTIDAD:		0501377469

		CARNET IESS:		89652325

		DIRECCION  :		MEJIA 1256 DPTO. E - 41   QUITO

		TELEFONO DOMICILIO:		2950-904      099947789

		DATOS DE ESTUDIOS:

		PRIMARIA:		ESCUELA SANTA MARIANA DE JESUS - PUJILI

		COLEGIO:		VICTORIA VASCONEZ CUVI - LATACUNGA

		SUPERIORES:		UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

				FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

				ESCUELA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

		OTROS:		ESCUELA POLITECNICA DEL EJERCITO

				INSTITUTO DE IDIOMAS - 7 NIVELES

		TITULOS  OBTENIDOS:

				LICENCIADA  EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

				INGENIERA COMERCIAL

		CURSOS REALIZADOS:

		CALZACUERO C.A.		QUATTRO

		TECNOPAPEL		COMPETITIVIDAD Y REINGENIERIA

		SECAP		HABILIDADES DE DIRECCION

		TECNOPAPEL		CALIDAD Y CAMBIO DE ACTITUD

		CEFE		LEY DE REGIMEN TRIBUTARIO INTERNO

		UNIVERSIDAD CENTRAL		EPISTEMOLOGIA

		PROPADE		LEGISLACION TRIBUTARIA

		EXPERIENCIA LABORAL:

		CALZACUERO C.A.		ASISTENTE FINANCIERO

		LATACUNGA		SEPTIEMBRE 1 DE 1989 A FEBRERO 28 DE 1993

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				ELABORACION DE ROLES DE PAGO

				ELABORACION Y REVISION DE ACTAS DE FINIQUITO

				ELABORACION DE BALANCE MENSUAL

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS SEMESTRALES

				ELABORACION DE REPORTES SEMANALES.

				PARTICIPACION EN LA NEGOCIACION DEL SEGUNDO CONTRATO

				COLECTIVO COMO DELEGADA DE LA EMPRESA POR EL AREA

				FINANCIERA.

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX

		TECNOPAPEL  INDUSTRIAL		JEFE DE BODEGAS

		PLANTA LASSO		MARZO 3 DE 1993 A JUNIO 28 DE 1996

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTROL DE BODEGAS DE MATERIAS PRIMAS, PRODUCTOS SEMIELABORADOS

				PRODUCTOS TERMINADOS, INSUMOS Y REPUESTOS.

				CONTROL DE INVENTARIOS Y COORDINACION DE IMPORTACIONES

				COMPRA DE INSUMOS

				COMPRA DE HERRAMIENTAS Y REPUESTOS

				PARTICIPACION EN EL CURSO DE MRP II Y DESARROLLO DEL PROTOTIPO

				PARA LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA IBES

		PAPELES DEL PACIFICO		JEFE FINANCIERO

				2 AÑOS

				FUNCIONES PRINCIPALES :

				RESPONSABLE DEL  CONTROL DEL RECURSO HUMANO

				CONTROL DE IMPORTACIONES Y COMPRAS LOCALES

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX 2000

				FLUJO DE CAJA

				ELABORACION DE PRESUPUESTO SEMESTRAL

				CONTROL DE PAGOS Y FIRMA DE CHEQUES

		LA BUONA PASTA		GERENTE DE PLANTA

		SANTIAGO - CHILE		6 MESES

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				PLANIFICACION Y CONTROL DE PRODUCCION

				CONTROL DE PERSONAL

				COMPRAS E IMPORTACIONES

				VENTAS Y VISITAS A CLIENTES

				ATENCION A CADENAS SUPERMERCADOS SANTA ISABEL

				CONTROL DE INVENTARIOS

		LA ESPERANZA		JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

		WHOLESALEINN S.A.		UN AÑO

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTABILIDAD GENERAL Y DE COSTOS

				COMPRAS DE MATERIAS PRIMAS

				COMPRAS DE INSUMOS

				CONTRATACION DE SEGUROS.

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS

		WEBMASTER S.A.		GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

				FUNCIONES PRINCIPALES

				CONTROL DEL PERSONAL

				CONTROL DE LA CONTABILIDAD

				CONTROL DE IMPORTACIONES

				ATENCION A CLIENTES ESPECIALES

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS





Contabilidad y Presupuestos

		Nombre del Curso:  Contabilidad Básica y Presupuestos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de conocer y manejar la contabilidad básica de una empresa

		y realizar presupuestos a corto plazo

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Conceptos Básicos		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		2.- Documentos utilizados		Conferencia		Infocus y documentos		Lección		1

		3.- Ingresos		Conferencia		Pizarra				1

		4.- Egresos		Conferencia		Pizarra				1

		5.- Determinación del      resultado		Conferencia		Infocus y pizarra		Prueba		1

		6.- Declaraciones de impuestos		Llenar formularios 101-102-103-104		Pizarra, infocus, formularios				1

		7.- Presupesto de ingresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra				1

		8.- Presupuesto de egresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra		Prueba		1

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Práctica sobre diseño y ela		Diseñar y llenar los formula-		pizarra				1

		boración de los documentos		rios

		más utilizados

		2.- Ejercicio contable sobre in-		Realizar un ejercicio contable		Pizarra y hojas				2

		gresos, egresos y determinación del resultado

		3.- Ejercicio sobre presupuesto de ingresos y egresos		Realizar un ejercicio de presupuesto completo		Pizarra y hojas		Prueba		2

		BIBLIOGRAFIA:

		BRAVO, Mercedes		Contabilidad General

		VASCONEZ		Introducción a la Contabilidad

		ZAPATA, Pedro		Contabilidad General
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Costos

		Nombre del Curso:  Costos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de costear los bienes y servicios que oferta

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Conceptos básicos de		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		costos

		2.-  Diferencia entre costo y		Conferencia y debate		Pizarra, infocus

		gasto.								1

		3.-  Elementos del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		4.-  Costo estándar		Conferencia		Pizarra, infocus				1

		5.-  Receta estándar		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		6.-  Deterimación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de producción						Tarea

		7.-  Determinación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de ventas						Tarea

		8.-  Determinación de la utili-		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		dad operacional

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		producción

		2.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		ventas

		3.-  Ejercicios sobre  realiza-		Costear diferentes rece-		Pizarra y hojas		Prueba		1

		ción de recetas estándar		tas

		4.-  Ejercicio completo de		Realizar un ejercicio  -		Hojas		Prueba		2

		costos		completo y determinar

				la utilidad operacional

		BIBLIOGRAFIA:

		HARGADON, Bernard		Contabilidad de Costos
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Hoja3

		EMPRESA NN				RUC:  1701377469001

		Dirección:  Av. Patria y 9 de Octubre				FACTURA

		Teléfono:  2544100 - 2544104				AUTORIZACION 257823

		Quito - Ecuador				No. 001-0000001

		CLIENTE: ............................................................................				RUC/CI: ..............................

		DIRECCION: ......................................................................................................................

		FECHA: ...............................................................................				TELEFONO: .......................

		CANTIDAD		DETALLE		PRECIO		TOTAL

						UNITARIO

						SUBTOTAL:

						IVA 12%:

		SON: ....................................................................................				IVA 0%:

		.....................................................................................USD				TOTAL:

		........................................				.....................................

		FIRMA AUTORIZADA				CLIENTE

		IMPRENTA DANNY  -  ZAMBRANO DANIEL  TELEF: 2955417 RUC: 17012558921001 AUT. 2345

		ABRIL 10 / 2005  DEL 0001 AL 0100 VALIDO PARA SU EMISION ABRIL 2006
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Hoja4

		RECETA ESTANDAR

		SECO DE POLLO

		CANTIDAD: 8 PAX

		INGREDIENTES		UNIDAD		PRECIO		CANTIDAD		COSTO

								UTILIZADA

		Pollo		libra		1.00		4.00		4.00

		Tomate riñón		libra		0.80		0.50		0.40

		Pimiento verde		libra		0.25		0.25		0.06

		Cebolla paiteña		libra		0.40		0.25		0.10

		Cerveza		botella		0.80		0.25		0.20

		Ajo, sal, aceite,aliños		varios						0.20

		Arroz		libra		0.35		1.00		0.35

								Subtotal		5.31

								x 10% mas		5.84

								dividido 8		0.73

								x  3.30		2.41
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Hoja5

		EMPRESA "XYZ"

		ROL DE PAGOS																								EMPRESA "ABC"												EMPRESA "ABC"

																																						LIBRO DIARIO

																										COMPROBANTE DE EGRESO N° 001

		NOMBRE		SUELDO		DIAS		SUELDO		RECARGO		HORAS		TOTAL		9.35% IESS		TOTAL		TOTAL										USD: _______________								FECHA		DETALLE		DEBE		HABER

				NOMINAL		TRABAJADOS		DEVENGADO		NOCTURNO		EXTRAS		GANADO		AP. PERSONAL		DESCUENTOS		A RECIBIR						NOMBRE:

		AB		150.00		30		150.00		12.50		7.50		170.00		15.90		15.90		154.11						FECHA:

		CD		250.00		30		250.00		20.83		12.50		283.33		26.49		26.49		256.84						CANTIDAD:

		EF		400.00		30		400.00						400.00		37.40		37.40		362.60						CONCEPTO:

		TOTALES:						800.00		33.33		20.00		853.33		79.79		79.79		773.55						CHEQUE N°:

		PROVISIONES																								CUENTA		DETALLE		DEBE		HABER

																																						EMPRESA "ABC"

		NOMBRE		APORTE		IECE		SECAP		DECIMO		DECIMO		VACACIONES		FONDOS		TOTAL		TOTAL																		LIBRO MAYOR

				PATRONAL						TERCER SUELDO		CUARTO SUELDO				DE RESERVA		PROVISIONES		COSTO																		CUENTA:-----------------------------------------

		AB		18.96		0.85		0.85		14.17		11.97		7.08		14.17		68.04		238.04

		CD		31.59		1.42		1.42		23.61		11.97		11.81		23.61		105.42		388.75																		FECHA		DETALLE		DEBE		HABER		SALDO

		EF		44.60		2.00		2.00		33.33		11.97		16.67		33.33		143.90		543.90										NOMBRE:  ___________________

		TOTALES		95.15		4.27		4.27		71.11		35.91		35.56		71.11		317.36		1170.70						__________		__________		CEDULA:  ____________________

																										ELABORADO POR		AUTORIZADO POR		FIRMA:  _____________________
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Hoja5 (2)

		NOVENO		PLAZO				NOVENO		PERSONAS		PERSONAS

		DIGITO		MAXIMO				DIGITO		NATURALES		JURICIAS

		1		10 del mes siguiente				1		10 de marzo		10 de abril

		2		12 del mes siguiente				2		12 de marzo		12 de abril

		3		14 del mes siguiente				3		14 de marzo		14 de abril

		4		16 del mes siguiente				4		16 de marzo		16 de abril

		5		18 del mes siguiente				5		18 de marzo		18 de abril

		6		20 del mes siguiente				6		20 de marzo		20 de abril

		7		22 del mes siguiente				7		22 de marzo		22 de abril

		8		24 del mes siguiente				8		24 de marzo		24 de abril

		9		26 del mes siguiente				9		26 de marzo		26 de abril

		0		28 del mes siguiente				0		28 de marzo		28 de abril
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Hoja5 (3)

		EMPRESA "XYZ"

		PRESUPUESTO DE VENTAS

		PRODUCTO		MES 1						MES 2

				CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL		CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL

		A		20		25.00		500.00		25		25.00		625.00

		B		50		28.00		1,400.00		55		28.00		1,540.00

		C		40		30.00		1,200.00		40		30.00		1,200.00

		TOTAL :		110				3,100.00		120				3,365.00

		EMPRESA "XYZ"

		PRESUPUESTO DE COSTOS

		PRODUCTO		MES 1						MES 2

				CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL		CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL

		A		20		18.65		373.00		25		18.69		467.25

		B		50		21.58		1,079.00		55		21.62		1,189.10

		C		40		23.74		949.60		40		24.05		962.00

		TOTAL :		110				2,401.60		120				2,618.35

		EMPRESA "XYZ"

		PRESUPUESTO DE COSTOS

		GASTOS		MES 1		MES 2

		GASTOS ADMINISTRATIVOS

		Sueldos y salarios		850.00		850.00

		Beneficios sociales		250.00		250.00

		Arriendo		300.00		300.00

		Agua		30.00		32.00

		Luz		50.00		53.00

		Teléfono		80.00		85.00

		Utiles de Oficina		20.00		20.00

		Gastos Bancarios		15.00		15.00

		TOTAL GASTOS ADMINIS.		1,595.00		1,605.00

		GASTOS DE VENTAS

		Comisiones		310.00		336.50

		Publicidad		100.00		100.00

		TOTAL GASTOS DE VENTAS		410.00		436.50

		TOTAL GASTOS		2,005.00		2,041.50

		EMPRESA "XYZ"

		ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS PROYECTADO

				MES 1		MES 2

		INGRESOS

		Producto A		500.00		625.00

		Producto B		1,400.00		1,540.00

		Producto C		1,200.00		1,200.00

		TOTAL VENTAS		3,100.00		3,365.00

		Costo de Ventas Producto A		373.00		467.25

		Costo de Ventas Producto B		1,079.00		1,189.10

		Costo de Ventas Producto C		949.60		962.00

		TOTAL COSTO DE VENTAS		2,401.60		2,618.35

		Utilidad Bruta Producto A		127.00		157.75

		Utilidad Bruta Producto B		321.00		350.90

		Utilidad Bruta Producto C		250.40		238.00

		TOTAL UTILIDAD BRUTA		698.40		746.65

		GASTOS

		Gastos Administrativos		1,595.00		1,605.00

		Gastos de Ventas		410.00		436.50

		TOTAL GASTOS		2,005.00		2,041.50

		PERDIDA DEL EJERCICIO		-1,306.60		-1,294.85
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_1178889072.xls
Hoja de Vida

		

		CURRICULUM VITAE

		DATOS PERSONALES

		APELLIDOS:		MONGE AMORES

		NOMBRES:		LOURDES ELENA

		FECHA DE NACIMIENTO:		JULIO 19 DE 1965

		ESTADO CIVIL:		CASADA

		CEDULA DE IDENTIDAD:		0501377469

		CARNET IESS:		89652325

		DIRECCION  :		MEJIA 1256 DPTO. E - 41   QUITO

		TELEFONO DOMICILIO:		2950-904      099947789

		DATOS DE ESTUDIOS:

		PRIMARIA:		ESCUELA SANTA MARIANA DE JESUS - PUJILI

		COLEGIO:		VICTORIA VASCONEZ CUVI - LATACUNGA

		SUPERIORES:		UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

				FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

				ESCUELA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

		OTROS:		ESCUELA POLITECNICA DEL EJERCITO

				INSTITUTO DE IDIOMAS - 7 NIVELES

		TITULOS  OBTENIDOS:

				LICENCIADA  EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

				INGENIERA COMERCIAL

		CURSOS REALIZADOS:

		CALZACUERO C.A.		QUATTRO

		TECNOPAPEL		COMPETITIVIDAD Y REINGENIERIA

		SECAP		HABILIDADES DE DIRECCION

		TECNOPAPEL		CALIDAD Y CAMBIO DE ACTITUD

		CEFE		LEY DE REGIMEN TRIBUTARIO INTERNO

		UNIVERSIDAD CENTRAL		EPISTEMOLOGIA

		PROPADE		LEGISLACION TRIBUTARIA

		EXPERIENCIA LABORAL:

		CALZACUERO C.A.		ASISTENTE FINANCIERO

		LATACUNGA		SEPTIEMBRE 1 DE 1989 A FEBRERO 28 DE 1993

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				ELABORACION DE ROLES DE PAGO

				ELABORACION Y REVISION DE ACTAS DE FINIQUITO

				ELABORACION DE BALANCE MENSUAL

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS SEMESTRALES

				ELABORACION DE REPORTES SEMANALES.

				PARTICIPACION EN LA NEGOCIACION DEL SEGUNDO CONTRATO

				COLECTIVO COMO DELEGADA DE LA EMPRESA POR EL AREA

				FINANCIERA.

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX

		TECNOPAPEL  INDUSTRIAL		JEFE DE BODEGAS

		PLANTA LASSO		MARZO 3 DE 1993 A JUNIO 28 DE 1996

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTROL DE BODEGAS DE MATERIAS PRIMAS, PRODUCTOS SEMIELABORADOS

				PRODUCTOS TERMINADOS, INSUMOS Y REPUESTOS.

				CONTROL DE INVENTARIOS Y COORDINACION DE IMPORTACIONES

				COMPRA DE INSUMOS

				COMPRA DE HERRAMIENTAS Y REPUESTOS

				PARTICIPACION EN EL CURSO DE MRP II Y DESARROLLO DEL PROTOTIPO

				PARA LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA IBES

		PAPELES DEL PACIFICO		JEFE FINANCIERO

				2 AÑOS

				FUNCIONES PRINCIPALES :

				RESPONSABLE DEL  CONTROL DEL RECURSO HUMANO

				CONTROL DE IMPORTACIONES Y COMPRAS LOCALES

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX 2000

				FLUJO DE CAJA

				ELABORACION DE PRESUPUESTO SEMESTRAL

				CONTROL DE PAGOS Y FIRMA DE CHEQUES

		LA BUONA PASTA		GERENTE DE PLANTA

		SANTIAGO - CHILE		6 MESES

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				PLANIFICACION Y CONTROL DE PRODUCCION

				CONTROL DE PERSONAL

				COMPRAS E IMPORTACIONES

				VENTAS Y VISITAS A CLIENTES

				ATENCION A CADENAS SUPERMERCADOS SANTA ISABEL

				CONTROL DE INVENTARIOS

		LA ESPERANZA		JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

		WHOLESALEINN S.A.		UN AÑO

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTABILIDAD GENERAL Y DE COSTOS

				COMPRAS DE MATERIAS PRIMAS

				COMPRAS DE INSUMOS

				CONTRATACION DE SEGUROS.

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS

		WEBMASTER S.A.		GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

				FUNCIONES PRINCIPALES

				CONTROL DEL PERSONAL

				CONTROL DE LA CONTABILIDAD

				CONTROL DE IMPORTACIONES

				ATENCION A CLIENTES ESPECIALES

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS





Contabilidad y Presupuestos

		Nombre del Curso:  Contabilidad Básica y Presupuestos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de conocer y manejar la contabilidad básica de una empresa

		y realizar presupuestos a corto plazo

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Conceptos Básicos		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		2.- Documentos utilizados		Conferencia		Infocus y documentos		Lección		1

		3.- Ingresos		Conferencia		Pizarra				1

		4.- Egresos		Conferencia		Pizarra				1

		5.- Determinación del      resultado		Conferencia		Infocus y pizarra		Prueba		1

		6.- Declaraciones de impuestos		Llenar formularios 101-102-103-104		Pizarra, infocus, formularios				1

		7.- Presupesto de ingresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra				1

		8.- Presupuesto de egresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra		Prueba		1

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Práctica sobre diseño y ela		Diseñar y llenar los formula-		pizarra				1

		boración de los documentos		rios

		más utilizados

		2.- Ejercicio contable sobre in-		Realizar un ejercicio contable		Pizarra y hojas				2

		gresos, egresos y determinación del resultado

		3.- Ejercicio sobre presupuesto de ingresos y egresos		Realizar un ejercicio de presupuesto completo		Pizarra y hojas		Prueba		2

		BIBLIOGRAFIA:

		BRAVO, Mercedes		Contabilidad General

		VASCONEZ		Introducción a la Contabilidad

		ZAPATA, Pedro		Contabilidad General
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Costos

		Nombre del Curso:  Costos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de costear los bienes y servicios que oferta

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Conceptos básicos de		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		costos

		2.-  Diferencia entre costo y		Conferencia y debate		Pizarra, infocus

		gasto.								1

		3.-  Elementos del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		4.-  Costo estándar		Conferencia		Pizarra, infocus				1

		5.-  Receta estándar		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		6.-  Deterimación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de producción						Tarea

		7.-  Determinación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de ventas						Tarea

		8.-  Determinación de la utili-		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		dad operacional

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		producción

		2.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		ventas

		3.-  Ejercicios sobre  realiza-		Costear diferentes rece-		Pizarra y hojas		Prueba		1

		ción de recetas estándar		tas

		4.-  Ejercicio completo de		Realizar un ejercicio  -		Hojas		Prueba		2

		costos		completo y determinar

				la utilidad operacional

		BIBLIOGRAFIA:

		HARGADON, Bernard		Contabilidad de Costos
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Hoja3

		EMPRESA NN				RUC:  1701377469001

		Dirección:  Av. Patria y 9 de Octubre				FACTURA

		Teléfono:  2544100 - 2544104				AUTORIZACION 257823

		Quito - Ecuador				No. 001-0000001

		CLIENTE: ............................................................................				RUC/CI: ..............................

		DIRECCION: ......................................................................................................................

		FECHA: ...............................................................................				TELEFONO: .......................

		CANTIDAD		DETALLE		PRECIO		TOTAL

						UNITARIO

						SUBTOTAL:

						IVA 12%:

		SON: ....................................................................................				IVA 0%:

		.....................................................................................USD				TOTAL:

		........................................				.....................................

		FIRMA AUTORIZADA				CLIENTE

		IMPRENTA DANNY  -  ZAMBRANO DANIEL  TELEF: 2955417 RUC: 17012558921001 AUT. 2345

		ABRIL 10 / 2005  DEL 0001 AL 0100 VALIDO PARA SU EMISION ABRIL 2006
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Hoja4

		RECETA ESTANDAR

		SECO DE POLLO

		CANTIDAD: 8 PAX

		INGREDIENTES		UNIDAD		PRECIO		CANTIDAD		COSTO

								UTILIZADA

		Pollo		libra		1.00		4.00		4.00

		Tomate riñón		libra		0.80		0.50		0.40

		Pimiento verde		libra		0.25		0.25		0.06

		Cebolla paiteña		libra		0.40		0.25		0.10

		Cerveza		botella		0.80		0.25		0.20

		Ajo, sal, aceite,aliños		varios						0.20

		Arroz		libra		0.35		1.00		0.35

								Subtotal		5.31

								x 10% mas		5.84

								dividido 8		0.73

								x  3.30		2.41
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Hoja5

		EMPRESA "XYZ"

		ROL DE PAGOS

		NOMBRE		SUELDO		DIAS		SUELDO		RECARGO		HORAS		TOTAL		9.35% IESS		TOTAL		TOTAL

				NOMINAL		TRABAJADOS		DEVENGADO		NOCTURNO		EXTRAS		GANADO		AP. PERSONAL		DESCUENTOS		A RECIBIR

		AB		150.00		30		150.00		12.50		7.50		170.00		15.90		15.90		154.11

		CD		250.00		30		250.00		20.83		12.50		283.33		26.49		26.49		256.84

		EF		400.00		30		400.00						400.00		37.40		37.40		362.60

		TOTALES:						800.00		33.33		20.00		853.33		79.79		79.79		773.55

		PROVISIONES

		NOMBRE		APORTE		IECE		SECAP		DECIMO		DECIMO		VACACIONES		FONDOS		TOTAL		TOTAL

				PATRONAL						TERCER SUELDO		CUARTO SUELDO				DE RESERVA		PROVISIONES		COSTO

		AB		18.96		0.85		0.85		14.17		11.97		7.08		14.17		68.04		238.04

		CD		31.59		1.42		1.42		23.61		11.97		11.81		23.61		105.42		388.75

		EF		44.60		2.00		2.00		33.33		11.97		16.67		33.33		143.90		543.90

		TOTALES		95.15		4.27		4.27		71.11		35.91		35.56		71.11		317.36		1170.70
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Hoja5 (2)

		NOVENO		PLAZO				NOVENO		PERSONAS		PERSONAS

		DIGITO		MAXIMO				DIGITO		NATURALES		JURICIAS

		1		10 del mes siguiente				1		10 de marzo		10 de abril

		2		12 del mes siguiente				2		12 de marzo		12 de abril

		3		14 del mes siguiente				3		14 de marzo		14 de abril

		4		16 del mes siguiente				4		16 de marzo		16 de abril

		5		18 del mes siguiente				5		18 de marzo		18 de abril

		6		20 del mes siguiente				6		20 de marzo		20 de abril

		7		22 del mes siguiente				7		22 de marzo		22 de abril

		8		24 del mes siguiente				8		24 de marzo		24 de abril

		9		26 del mes siguiente				9		26 de marzo		26 de abril

		0		28 del mes siguiente				0		28 de marzo		28 de abril



&A

Página &P



Hoja5 (3)

		EMPRESA "XYZ"

		PRESUPUESTO DE VENTAS

		PRODUCTO		MES 1						MES 2

				CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL		CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL

		A		20		25.00		500.00		25		25.00		625.00

		B		50		28.00		1,400.00		55		28.00		1,540.00

		C		40		30.00		1,200.00		40		30.00		1,200.00

		TOTAL :		110				3,100.00		120				3,365.00
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Hoja de Vida

		

		CURRICULUM VITAE

		DATOS PERSONALES

		APELLIDOS:		MONGE AMORES

		NOMBRES:		LOURDES ELENA

		FECHA DE NACIMIENTO:		JULIO 19 DE 1965

		ESTADO CIVIL:		CASADA

		CEDULA DE IDENTIDAD:		0501377469

		CARNET IESS:		89652325

		DIRECCION  :		MEJIA 1256 DPTO. E - 41   QUITO

		TELEFONO DOMICILIO:		2950-904      099947789

		DATOS DE ESTUDIOS:

		PRIMARIA:		ESCUELA SANTA MARIANA DE JESUS - PUJILI

		COLEGIO:		VICTORIA VASCONEZ CUVI - LATACUNGA

		SUPERIORES:		UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

				FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

				ESCUELA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

		OTROS:		ESCUELA POLITECNICA DEL EJERCITO

				INSTITUTO DE IDIOMAS - 7 NIVELES

		TITULOS  OBTENIDOS:

				LICENCIADA  EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

				INGENIERA COMERCIAL

		CURSOS REALIZADOS:

		CALZACUERO C.A.		QUATTRO

		TECNOPAPEL		COMPETITIVIDAD Y REINGENIERIA

		SECAP		HABILIDADES DE DIRECCION

		TECNOPAPEL		CALIDAD Y CAMBIO DE ACTITUD

		CEFE		LEY DE REGIMEN TRIBUTARIO INTERNO

		UNIVERSIDAD CENTRAL		EPISTEMOLOGIA

		PROPADE		LEGISLACION TRIBUTARIA

		EXPERIENCIA LABORAL:

		CALZACUERO C.A.		ASISTENTE FINANCIERO

		LATACUNGA		SEPTIEMBRE 1 DE 1989 A FEBRERO 28 DE 1993

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				ELABORACION DE ROLES DE PAGO

				ELABORACION Y REVISION DE ACTAS DE FINIQUITO

				ELABORACION DE BALANCE MENSUAL

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS SEMESTRALES

				ELABORACION DE REPORTES SEMANALES.

				PARTICIPACION EN LA NEGOCIACION DEL SEGUNDO CONTRATO

				COLECTIVO COMO DELEGADA DE LA EMPRESA POR EL AREA

				FINANCIERA.

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX

		TECNOPAPEL  INDUSTRIAL		JEFE DE BODEGAS

		PLANTA LASSO		MARZO 3 DE 1993 A JUNIO 28 DE 1996

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTROL DE BODEGAS DE MATERIAS PRIMAS, PRODUCTOS SEMIELABORADOS

				PRODUCTOS TERMINADOS, INSUMOS Y REPUESTOS.

				CONTROL DE INVENTARIOS Y COORDINACION DE IMPORTACIONES

				COMPRA DE INSUMOS

				COMPRA DE HERRAMIENTAS Y REPUESTOS

				PARTICIPACION EN EL CURSO DE MRP II Y DESARROLLO DEL PROTOTIPO

				PARA LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA IBES

		PAPELES DEL PACIFICO		JEFE FINANCIERO

				2 AÑOS

				FUNCIONES PRINCIPALES :

				RESPONSABLE DEL  CONTROL DEL RECURSO HUMANO

				CONTROL DE IMPORTACIONES Y COMPRAS LOCALES

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX 2000

				FLUJO DE CAJA

				ELABORACION DE PRESUPUESTO SEMESTRAL

				CONTROL DE PAGOS Y FIRMA DE CHEQUES

		LA BUONA PASTA		GERENTE DE PLANTA

		SANTIAGO - CHILE		6 MESES

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				PLANIFICACION Y CONTROL DE PRODUCCION

				CONTROL DE PERSONAL

				COMPRAS E IMPORTACIONES

				VENTAS Y VISITAS A CLIENTES

				ATENCION A CADENAS SUPERMERCADOS SANTA ISABEL

				CONTROL DE INVENTARIOS

		LA ESPERANZA		JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

		WHOLESALEINN S.A.		UN AÑO

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTABILIDAD GENERAL Y DE COSTOS

				COMPRAS DE MATERIAS PRIMAS

				COMPRAS DE INSUMOS

				CONTRATACION DE SEGUROS.

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS

		WEBMASTER S.A.		GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

				FUNCIONES PRINCIPALES

				CONTROL DEL PERSONAL

				CONTROL DE LA CONTABILIDAD

				CONTROL DE IMPORTACIONES

				ATENCION A CLIENTES ESPECIALES

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS





Contabilidad y Presupuestos

		Nombre del Curso:  Contabilidad Básica y Presupuestos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de conocer y manejar la contabilidad básica de una empresa

		y realizar presupuestos a corto plazo

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Conceptos Básicos		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		2.- Documentos utilizados		Conferencia		Infocus y documentos		Lección		1

		3.- Ingresos		Conferencia		Pizarra				1

		4.- Egresos		Conferencia		Pizarra				1

		5.- Determinación del      resultado		Conferencia		Infocus y pizarra		Prueba		1

		6.- Declaraciones de impuestos		Llenar formularios 101-102-103-104		Pizarra, infocus, formularios				1

		7.- Presupesto de ingresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra				1

		8.- Presupuesto de egresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra		Prueba		1

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Práctica sobre diseño y ela		Diseñar y llenar los formula-		pizarra				1

		boración de los documentos		rios

		más utilizados

		2.- Ejercicio contable sobre in-		Realizar un ejercicio contable		Pizarra y hojas				2

		gresos, egresos y determinación del resultado

		3.- Ejercicio sobre presupuesto de ingresos y egresos		Realizar un ejercicio de presupuesto completo		Pizarra y hojas		Prueba		2

		BIBLIOGRAFIA:

		BRAVO, Mercedes		Contabilidad General

		VASCONEZ		Introducción a la Contabilidad

		ZAPATA, Pedro		Contabilidad General
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Costos

		Nombre del Curso:  Costos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de costear los bienes y servicios que oferta

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Conceptos básicos de		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		costos

		2.-  Diferencia entre costo y		Conferencia y debate		Pizarra, infocus

		gasto.								1

		3.-  Elementos del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		4.-  Costo estándar		Conferencia		Pizarra, infocus				1

		5.-  Receta estándar		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		6.-  Deterimación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de producción						Tarea

		7.-  Determinación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de ventas						Tarea

		8.-  Determinación de la utili-		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		dad operacional

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		producción

		2.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		ventas

		3.-  Ejercicios sobre  realiza-		Costear diferentes rece-		Pizarra y hojas		Prueba		1

		ción de recetas estándar		tas

		4.-  Ejercicio completo de		Realizar un ejercicio  -		Hojas		Prueba		2

		costos		completo y determinar

				la utilidad operacional

		BIBLIOGRAFIA:

		HARGADON, Bernard		Contabilidad de Costos
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Hoja3

		EMPRESA NN				RUC:  1701377469001

		Dirección:  Av. Patria y 9 de Octubre				FACTURA

		Teléfono:  2544100 - 2544104				AUTORIZACION 257823

		Quito - Ecuador				No. 001-0000001

		CLIENTE: ............................................................................				RUC/CI: ..............................

		DIRECCION: ......................................................................................................................

		FECHA: ...............................................................................				TELEFONO: .......................

		CANTIDAD		DETALLE		PRECIO		TOTAL

						UNITARIO

						SUBTOTAL:

						IVA 12%:

		SON: ....................................................................................				IVA 0%:

		.....................................................................................USD				TOTAL:

		........................................				.....................................

		FIRMA AUTORIZADA				CLIENTE

		IMPRENTA DANNY  -  ZAMBRANO DANIEL  TELEF: 2955417 RUC: 17012558921001 AUT. 2345

		ABRIL 10 / 2005  DEL 0001 AL 0100 VALIDO PARA SU EMISION ABRIL 2006
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Hoja4

		RECETA ESTANDAR

		SECO DE POLLO

		CANTIDAD: 8 PAX

		INGREDIENTES		UNIDAD		PRECIO		CANTIDAD		COSTO

								UTILIZADA

		Pollo		libra		1.00		4.00		4.00

		Tomate riñón		libra		0.80		0.50		0.40

		Pimiento verde		libra		0.25		0.25		0.06

		Cebolla paiteña		libra		0.40		0.25		0.10

		Cerveza		botella		0.80		0.25		0.20

		Ajo, sal, aceite,aliños		varios						0.20

		Arroz		libra		0.35		1.00		0.35

								Subtotal		5.31

								x 10% mas		5.84

								dividido 8		0.73

								x  3.30		2.41
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Hoja5

		EMPRESA "XYZ"

		ROL DE PAGOS

		NOMBRE		SUELDO		DIAS		SUELDO		RECARGO		HORAS		TOTAL		9.35% IESS		TOTAL		TOTAL

				NOMINAL		TRABAJADOS		DEVENGADO		NOCTURNO		EXTRAS		GANADO		AP. PERSONAL		DESCUENTOS		A RECIBIR

		AB		150.00		30		150.00		12.50		7.50		170.00		15.90		15.90		154.11

		CD		250.00		30		250.00		20.83		12.50		283.33		26.49		26.49		256.84

		EF		400.00		30		400.00						400.00		37.40		37.40		362.60

		TOTALES:						800.00		33.33		20.00		853.33		79.79		79.79		773.55

		PROVISIONES

		NOMBRE		APORTE		IECE		SECAP		DECIMO		DECIMO		VACACIONES		FONDOS		TOTAL		TOTAL

				PATRONAL						TERCER SUELDO		CUARTO SUELDO				DE RESERVA		PROVISIONES		COSTO

		AB		18.96		0.85		0.85		14.17		11.97		7.08		14.17		68.04		238.04

		CD		31.59		1.42		1.42		23.61		11.97		11.81		23.61		105.42		388.75

		EF		44.60		2.00		2.00		33.33		11.97		16.67		33.33		143.90		543.90

		TOTALES		95.15		4.27		4.27		71.11		35.91		35.56		71.11		317.36		1170.70
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Hoja5 (2)

		NOVENO		PLAZO				NOVENO		PERSONAS		PERSONAS

		DIGITO		MAXIMO				DIGITO		NATURALES		JURICIAS

		1		10 del mes siguiente				1		10 de marzo		10 de abril

		2		12 del mes siguiente				2		12 de marzo		12 de abril

		3		14 del mes siguiente				3		14 de marzo		14 de abril

		4		16 del mes siguiente				4		16 de marzo		16 de abril

		5		18 del mes siguiente				5		18 de marzo		18 de abril

		6		20 del mes siguiente				6		20 de marzo		20 de abril

		7		22 del mes siguiente				7		22 de marzo		22 de abril

		8		24 del mes siguiente				8		24 de marzo		24 de abril

		9		26 del mes siguiente				9		26 de marzo		26 de abril

		0		28 del mes siguiente				0		28 de marzo		28 de abril
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Hoja5 (3)

		EMPRESA "XYZ"

		PRESUPUESTO DE VENTAS

		PRODUCTO		MES 1						MES 2

				CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL		CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL

		A		20		25.00		500.00		25		25.00		625.00

		B		50		28.00		1,400.00		55		28.00		1,540.00

		C		40		30.00		1,200.00		40		30.00		1,200.00

		TOTAL :		110				3,100.00		120				3,365.00

		EMPRESA "XYZ"

		PRESUPUESTO DE COSTOS

		PRODUCTO		MES 1						MES 2

				CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL		CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL

		A		20		18.65		373.00		25		18.69		467.25

		B		50		21.58		1,079.00		55		21.62		1,189.10

		C		40		23.74		949.60		40		24.05		962.00

		TOTAL :		110				2,401.60		120				2,618.35

		EMPRESA "XYZ"

		PRESUPUESTO DE COSTOS

		GASTOS		MES 1		MES 2

		GASTOS ADMINISTRATIVOS

		Sueldos y salarios		850.00		850.00

		Beneficios sociales		250.00		250.00

		Arriendo		300.00		300.00

		Agua		30.00		32.00

		Luz		50.00		53.00

		Teléfono		80.00		85.00

		Utiles de Oficina		20.00		20.00

		Gastos Bancarios		15.00		15.00

		TOTAL GASTOS ADMINIS.		1,595.00		1,605.00

		GASTOS DE VENTAS

		Comisiones		310.00		336.50

		Publicidad		100.00		100.00

		TOTAL GASTOS DE VENTAS		410.00		436.50

		TOTAL GASTOS		2,005.00		2,041.50



&A

Página &P




_1178893190.xls
Hoja de Vida

		

		CURRICULUM VITAE

		DATOS PERSONALES

		APELLIDOS:		MONGE AMORES

		NOMBRES:		LOURDES ELENA

		FECHA DE NACIMIENTO:		JULIO 19 DE 1965

		ESTADO CIVIL:		CASADA

		CEDULA DE IDENTIDAD:		0501377469

		CARNET IESS:		89652325

		DIRECCION  :		MEJIA 1256 DPTO. E - 41   QUITO

		TELEFONO DOMICILIO:		2950-904      099947789

		DATOS DE ESTUDIOS:

		PRIMARIA:		ESCUELA SANTA MARIANA DE JESUS - PUJILI

		COLEGIO:		VICTORIA VASCONEZ CUVI - LATACUNGA

		SUPERIORES:		UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

				FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

				ESCUELA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

		OTROS:		ESCUELA POLITECNICA DEL EJERCITO

				INSTITUTO DE IDIOMAS - 7 NIVELES

		TITULOS  OBTENIDOS:

				LICENCIADA  EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

				INGENIERA COMERCIAL

		CURSOS REALIZADOS:

		CALZACUERO C.A.		QUATTRO

		TECNOPAPEL		COMPETITIVIDAD Y REINGENIERIA

		SECAP		HABILIDADES DE DIRECCION

		TECNOPAPEL		CALIDAD Y CAMBIO DE ACTITUD

		CEFE		LEY DE REGIMEN TRIBUTARIO INTERNO

		UNIVERSIDAD CENTRAL		EPISTEMOLOGIA

		PROPADE		LEGISLACION TRIBUTARIA

		EXPERIENCIA LABORAL:

		CALZACUERO C.A.		ASISTENTE FINANCIERO

		LATACUNGA		SEPTIEMBRE 1 DE 1989 A FEBRERO 28 DE 1993

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				ELABORACION DE ROLES DE PAGO

				ELABORACION Y REVISION DE ACTAS DE FINIQUITO

				ELABORACION DE BALANCE MENSUAL

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS SEMESTRALES

				ELABORACION DE REPORTES SEMANALES.

				PARTICIPACION EN LA NEGOCIACION DEL SEGUNDO CONTRATO

				COLECTIVO COMO DELEGADA DE LA EMPRESA POR EL AREA

				FINANCIERA.

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX

		TECNOPAPEL  INDUSTRIAL		JEFE DE BODEGAS

		PLANTA LASSO		MARZO 3 DE 1993 A JUNIO 28 DE 1996

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTROL DE BODEGAS DE MATERIAS PRIMAS, PRODUCTOS SEMIELABORADOS

				PRODUCTOS TERMINADOS, INSUMOS Y REPUESTOS.

				CONTROL DE INVENTARIOS Y COORDINACION DE IMPORTACIONES

				COMPRA DE INSUMOS

				COMPRA DE HERRAMIENTAS Y REPUESTOS

				PARTICIPACION EN EL CURSO DE MRP II Y DESARROLLO DEL PROTOTIPO

				PARA LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA IBES

		PAPELES DEL PACIFICO		JEFE FINANCIERO

				2 AÑOS

				FUNCIONES PRINCIPALES :

				RESPONSABLE DEL  CONTROL DEL RECURSO HUMANO

				CONTROL DE IMPORTACIONES Y COMPRAS LOCALES

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX 2000

				FLUJO DE CAJA

				ELABORACION DE PRESUPUESTO SEMESTRAL

				CONTROL DE PAGOS Y FIRMA DE CHEQUES

		LA BUONA PASTA		GERENTE DE PLANTA

		SANTIAGO - CHILE		6 MESES

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				PLANIFICACION Y CONTROL DE PRODUCCION

				CONTROL DE PERSONAL

				COMPRAS E IMPORTACIONES

				VENTAS Y VISITAS A CLIENTES

				ATENCION A CADENAS SUPERMERCADOS SANTA ISABEL

				CONTROL DE INVENTARIOS

		LA ESPERANZA		JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

		WHOLESALEINN S.A.		UN AÑO

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTABILIDAD GENERAL Y DE COSTOS

				COMPRAS DE MATERIAS PRIMAS

				COMPRAS DE INSUMOS

				CONTRATACION DE SEGUROS.

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS

		WEBMASTER S.A.		GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

				FUNCIONES PRINCIPALES

				CONTROL DEL PERSONAL

				CONTROL DE LA CONTABILIDAD

				CONTROL DE IMPORTACIONES

				ATENCION A CLIENTES ESPECIALES

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS





Contabilidad y Presupuestos

		Nombre del Curso:  Contabilidad Básica y Presupuestos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de conocer y manejar la contabilidad básica de una empresa

		y realizar presupuestos a corto plazo

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Conceptos Básicos		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		2.- Documentos utilizados		Conferencia		Infocus y documentos		Lección		1

		3.- Ingresos		Conferencia		Pizarra				1

		4.- Egresos		Conferencia		Pizarra				1

		5.- Determinación del      resultado		Conferencia		Infocus y pizarra		Prueba		1

		6.- Declaraciones de impuestos		Llenar formularios 101-102-103-104		Pizarra, infocus, formularios				1

		7.- Presupesto de ingresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra				1

		8.- Presupuesto de egresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra		Prueba		1

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Práctica sobre diseño y ela		Diseñar y llenar los formula-		pizarra				1

		boración de los documentos		rios

		más utilizados

		2.- Ejercicio contable sobre in-		Realizar un ejercicio contable		Pizarra y hojas				2

		gresos, egresos y determinación del resultado

		3.- Ejercicio sobre presupuesto de ingresos y egresos		Realizar un ejercicio de presupuesto completo		Pizarra y hojas		Prueba		2

		BIBLIOGRAFIA:

		BRAVO, Mercedes		Contabilidad General

		VASCONEZ		Introducción a la Contabilidad

		ZAPATA, Pedro		Contabilidad General
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Costos

		Nombre del Curso:  Costos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de costear los bienes y servicios que oferta

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Conceptos básicos de		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		costos

		2.-  Diferencia entre costo y		Conferencia y debate		Pizarra, infocus

		gasto.								1

		3.-  Elementos del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		4.-  Costo estándar		Conferencia		Pizarra, infocus				1

		5.-  Receta estándar		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		6.-  Deterimación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de producción						Tarea

		7.-  Determinación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de ventas						Tarea

		8.-  Determinación de la utili-		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		dad operacional

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		producción

		2.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		ventas

		3.-  Ejercicios sobre  realiza-		Costear diferentes rece-		Pizarra y hojas		Prueba		1

		ción de recetas estándar		tas

		4.-  Ejercicio completo de		Realizar un ejercicio  -		Hojas		Prueba		2

		costos		completo y determinar

				la utilidad operacional

		BIBLIOGRAFIA:

		HARGADON, Bernard		Contabilidad de Costos



&A

Página &P



Hoja3

		EMPRESA NN				RUC:  1701377469001

		Dirección:  Av. Patria y 9 de Octubre				FACTURA

		Teléfono:  2544100 - 2544104				AUTORIZACION 257823

		Quito - Ecuador				No. 001-0000001

		CLIENTE: ............................................................................				RUC/CI: ..............................

		DIRECCION: ......................................................................................................................

		FECHA: ...............................................................................				TELEFONO: .......................

		CANTIDAD		DETALLE		PRECIO		TOTAL

						UNITARIO

						SUBTOTAL:

						IVA 12%:

		SON: ....................................................................................				IVA 0%:

		.....................................................................................USD				TOTAL:

		........................................				.....................................

		FIRMA AUTORIZADA				CLIENTE

		IMPRENTA DANNY  -  ZAMBRANO DANIEL  TELEF: 2955417 RUC: 17012558921001 AUT. 2345

		ABRIL 10 / 2005  DEL 0001 AL 0100 VALIDO PARA SU EMISION ABRIL 2006
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Hoja4

		RECETA ESTANDAR

		SECO DE POLLO

		CANTIDAD: 8 PAX

		INGREDIENTES		UNIDAD		PRECIO		CANTIDAD		COSTO

								UTILIZADA

		Pollo		libra		1.00		4.00		4.00

		Tomate riñón		libra		0.80		0.50		0.40

		Pimiento verde		libra		0.25		0.25		0.06

		Cebolla paiteña		libra		0.40		0.25		0.10

		Cerveza		botella		0.80		0.25		0.20

		Ajo, sal, aceite,aliños		varios						0.20

		Arroz		libra		0.35		1.00		0.35

								Subtotal		5.31

								x 10% mas		5.84

								dividido 8		0.73

								x  3.30		2.41
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Hoja5

		EMPRESA "XYZ"

		ROL DE PAGOS

		NOMBRE		SUELDO		DIAS		SUELDO		RECARGO		HORAS		TOTAL		9.35% IESS		TOTAL		TOTAL

				NOMINAL		TRABAJADOS		DEVENGADO		NOCTURNO		EXTRAS		GANADO		AP. PERSONAL		DESCUENTOS		A RECIBIR

		AB		150.00		30		150.00		12.50		7.50		170.00		15.90		15.90		154.11

		CD		250.00		30		250.00		20.83		12.50		283.33		26.49		26.49		256.84

		EF		400.00		30		400.00						400.00		37.40		37.40		362.60

		TOTALES:						800.00		33.33		20.00		853.33		79.79		79.79		773.55

		PROVISIONES

		NOMBRE		APORTE		IECE		SECAP		DECIMO		DECIMO		VACACIONES		FONDOS		TOTAL		TOTAL

				PATRONAL						TERCER SUELDO		CUARTO SUELDO				DE RESERVA		PROVISIONES		COSTO

		AB		18.96		0.85		0.85		14.17		11.97		7.08		14.17		68.04		238.04

		CD		31.59		1.42		1.42		23.61		11.97		11.81		23.61		105.42		388.75

		EF		44.60		2.00		2.00		33.33		11.97		16.67		33.33		143.90		543.90

		TOTALES		95.15		4.27		4.27		71.11		35.91		35.56		71.11		317.36		1170.70
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Hoja5 (2)

		NOVENO		PLAZO				NOVENO		PERSONAS		PERSONAS

		DIGITO		MAXIMO				DIGITO		NATURALES		JURICIAS

		1		10 del mes siguiente				1		10 de marzo		10 de abril

		2		12 del mes siguiente				2		12 de marzo		12 de abril

		3		14 del mes siguiente				3		14 de marzo		14 de abril

		4		16 del mes siguiente				4		16 de marzo		16 de abril

		5		18 del mes siguiente				5		18 de marzo		18 de abril

		6		20 del mes siguiente				6		20 de marzo		20 de abril

		7		22 del mes siguiente				7		22 de marzo		22 de abril

		8		24 del mes siguiente				8		24 de marzo		24 de abril

		9		26 del mes siguiente				9		26 de marzo		26 de abril

		0		28 del mes siguiente				0		28 de marzo		28 de abril
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Hoja5 (3)

		EMPRESA "XYZ"

		PRESUPUESTO DE VENTAS

		PRODUCTO		MES 1						MES 2

				CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL		CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL

		A		20		25.00		500.00		25		25.00		625.00

		B		50		28.00		1,400.00		55		28.00		1,540.00

		C		40		30.00		1,200.00		40		30.00		1,200.00

		TOTAL :		110				3,100.00		120				3,365.00

		EMPRESA "XYZ"

		PRESUPUESTO DE COSTOS

		PRODUCTO		MES 1						MES 2

				CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL		CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL

		A		20		18.65		373.00		25		18.69		467.25

		B		50		21.58		1,079.00		55		21.62		1,189.10

		C		40		23.74		949.60		40		24.05		962.00

		TOTAL :		110				2,401.60		120				2,618.35

		EMPRESA "XYZ"

		PRESUPUESTO DE COSTOS

		GASTOS		MES 1		MES 2

		GASTOS ADMINISTRATIVOS

		Sueldos y salarios		850.00		850.00

		Beneficios sociales		250.00		250.00

		Arriendo		300.00		300.00

		Agua		30.00		32.00

		Luz		50.00		53.00

		Teléfono		80.00		85.00

		Utiles de Oficina		20.00		20.00

		Gastos Bancarios		15.00		15.00

		TOTAL GASTOS ADMINIS.		1,595.00		1,605.00

		GASTOS DE VENTAS

		Comisiones		310.00		336.50

		Publicidad		100.00		100.00

		TOTAL GASTOS DE VENTAS		410.00		436.50

		TOTAL GASTOS		2,005.00		2,041.50

		EMPRESA "XYZ"

		ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS PROYECTADO

				MES 1		MES 2

		INGRESOS

		Producto A		500.00		625.00

		Producto B		1,400.00		1,540.00

		Producto C		1,200.00		1,200.00

		TOTAL VENTAS		3,100.00		3,365.00

		Costo de Ventas Producto A		373.00		467.25

		Costo de Ventas Producto B		1,079.00		1,189.10

		Costo de Ventas Producto C		949.60		962.00

		TOTAL COSTO DE VENTAS		2,401.60		2,618.35

		Utilidad Bruta Producto A		127.00		157.75

		Utilidad Bruta Producto B		321.00		350.90

		Utilidad Bruta Producto C		250.40		238.00

		TOTAL UTILIDAD BRUTA		698.40		746.65

		GASTOS

		Gastos Administrativos		1,595.00		1,605.00

		Gastos de Ventas		410.00		436.50

		TOTAL GASTOS		2,005.00		2,041.50

		PERDIDA DEL EJERCICIO		-1,306.60		-1,294.85
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_1178889162.xls
Hoja de Vida

		

		CURRICULUM VITAE

		DATOS PERSONALES

		APELLIDOS:		MONGE AMORES

		NOMBRES:		LOURDES ELENA

		FECHA DE NACIMIENTO:		JULIO 19 DE 1965

		ESTADO CIVIL:		CASADA

		CEDULA DE IDENTIDAD:		0501377469

		CARNET IESS:		89652325

		DIRECCION  :		MEJIA 1256 DPTO. E - 41   QUITO

		TELEFONO DOMICILIO:		2950-904      099947789

		DATOS DE ESTUDIOS:

		PRIMARIA:		ESCUELA SANTA MARIANA DE JESUS - PUJILI

		COLEGIO:		VICTORIA VASCONEZ CUVI - LATACUNGA

		SUPERIORES:		UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

				FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

				ESCUELA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

		OTROS:		ESCUELA POLITECNICA DEL EJERCITO

				INSTITUTO DE IDIOMAS - 7 NIVELES

		TITULOS  OBTENIDOS:

				LICENCIADA  EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

				INGENIERA COMERCIAL

		CURSOS REALIZADOS:

		CALZACUERO C.A.		QUATTRO

		TECNOPAPEL		COMPETITIVIDAD Y REINGENIERIA

		SECAP		HABILIDADES DE DIRECCION

		TECNOPAPEL		CALIDAD Y CAMBIO DE ACTITUD

		CEFE		LEY DE REGIMEN TRIBUTARIO INTERNO

		UNIVERSIDAD CENTRAL		EPISTEMOLOGIA

		PROPADE		LEGISLACION TRIBUTARIA

		EXPERIENCIA LABORAL:

		CALZACUERO C.A.		ASISTENTE FINANCIERO

		LATACUNGA		SEPTIEMBRE 1 DE 1989 A FEBRERO 28 DE 1993

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				ELABORACION DE ROLES DE PAGO

				ELABORACION Y REVISION DE ACTAS DE FINIQUITO

				ELABORACION DE BALANCE MENSUAL

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS SEMESTRALES

				ELABORACION DE REPORTES SEMANALES.

				PARTICIPACION EN LA NEGOCIACION DEL SEGUNDO CONTRATO

				COLECTIVO COMO DELEGADA DE LA EMPRESA POR EL AREA

				FINANCIERA.

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX

		TECNOPAPEL  INDUSTRIAL		JEFE DE BODEGAS

		PLANTA LASSO		MARZO 3 DE 1993 A JUNIO 28 DE 1996

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTROL DE BODEGAS DE MATERIAS PRIMAS, PRODUCTOS SEMIELABORADOS

				PRODUCTOS TERMINADOS, INSUMOS Y REPUESTOS.

				CONTROL DE INVENTARIOS Y COORDINACION DE IMPORTACIONES

				COMPRA DE INSUMOS

				COMPRA DE HERRAMIENTAS Y REPUESTOS

				PARTICIPACION EN EL CURSO DE MRP II Y DESARROLLO DEL PROTOTIPO

				PARA LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA IBES

		PAPELES DEL PACIFICO		JEFE FINANCIERO

				2 AÑOS

				FUNCIONES PRINCIPALES :

				RESPONSABLE DEL  CONTROL DEL RECURSO HUMANO

				CONTROL DE IMPORTACIONES Y COMPRAS LOCALES

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX 2000

				FLUJO DE CAJA

				ELABORACION DE PRESUPUESTO SEMESTRAL

				CONTROL DE PAGOS Y FIRMA DE CHEQUES

		LA BUONA PASTA		GERENTE DE PLANTA

		SANTIAGO - CHILE		6 MESES

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				PLANIFICACION Y CONTROL DE PRODUCCION

				CONTROL DE PERSONAL

				COMPRAS E IMPORTACIONES

				VENTAS Y VISITAS A CLIENTES

				ATENCION A CADENAS SUPERMERCADOS SANTA ISABEL

				CONTROL DE INVENTARIOS

		LA ESPERANZA		JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

		WHOLESALEINN S.A.		UN AÑO

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTABILIDAD GENERAL Y DE COSTOS

				COMPRAS DE MATERIAS PRIMAS

				COMPRAS DE INSUMOS

				CONTRATACION DE SEGUROS.

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS

		WEBMASTER S.A.		GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

				FUNCIONES PRINCIPALES

				CONTROL DEL PERSONAL

				CONTROL DE LA CONTABILIDAD

				CONTROL DE IMPORTACIONES

				ATENCION A CLIENTES ESPECIALES

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS





Contabilidad y Presupuestos

		Nombre del Curso:  Contabilidad Básica y Presupuestos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de conocer y manejar la contabilidad básica de una empresa

		y realizar presupuestos a corto plazo

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Conceptos Básicos		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		2.- Documentos utilizados		Conferencia		Infocus y documentos		Lección		1

		3.- Ingresos		Conferencia		Pizarra				1

		4.- Egresos		Conferencia		Pizarra				1

		5.- Determinación del      resultado		Conferencia		Infocus y pizarra		Prueba		1

		6.- Declaraciones de impuestos		Llenar formularios 101-102-103-104		Pizarra, infocus, formularios				1

		7.- Presupesto de ingresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra				1

		8.- Presupuesto de egresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra		Prueba		1

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Práctica sobre diseño y ela		Diseñar y llenar los formula-		pizarra				1

		boración de los documentos		rios

		más utilizados

		2.- Ejercicio contable sobre in-		Realizar un ejercicio contable		Pizarra y hojas				2

		gresos, egresos y determinación del resultado

		3.- Ejercicio sobre presupuesto de ingresos y egresos		Realizar un ejercicio de presupuesto completo		Pizarra y hojas		Prueba		2

		BIBLIOGRAFIA:

		BRAVO, Mercedes		Contabilidad General

		VASCONEZ		Introducción a la Contabilidad

		ZAPATA, Pedro		Contabilidad General
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Costos

		Nombre del Curso:  Costos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de costear los bienes y servicios que oferta

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Conceptos básicos de		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		costos

		2.-  Diferencia entre costo y		Conferencia y debate		Pizarra, infocus

		gasto.								1

		3.-  Elementos del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		4.-  Costo estándar		Conferencia		Pizarra, infocus				1

		5.-  Receta estándar		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		6.-  Deterimación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de producción						Tarea

		7.-  Determinación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de ventas						Tarea

		8.-  Determinación de la utili-		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		dad operacional

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		producción

		2.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		ventas

		3.-  Ejercicios sobre  realiza-		Costear diferentes rece-		Pizarra y hojas		Prueba		1

		ción de recetas estándar		tas

		4.-  Ejercicio completo de		Realizar un ejercicio  -		Hojas		Prueba		2

		costos		completo y determinar

				la utilidad operacional

		BIBLIOGRAFIA:

		HARGADON, Bernard		Contabilidad de Costos
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Hoja3

		EMPRESA NN				RUC:  1701377469001

		Dirección:  Av. Patria y 9 de Octubre				FACTURA

		Teléfono:  2544100 - 2544104				AUTORIZACION 257823

		Quito - Ecuador				No. 001-0000001

		CLIENTE: ............................................................................				RUC/CI: ..............................

		DIRECCION: ......................................................................................................................

		FECHA: ...............................................................................				TELEFONO: .......................

		CANTIDAD		DETALLE		PRECIO		TOTAL

						UNITARIO

						SUBTOTAL:

						IVA 12%:

		SON: ....................................................................................				IVA 0%:

		.....................................................................................USD				TOTAL:

		........................................				.....................................

		FIRMA AUTORIZADA				CLIENTE

		IMPRENTA DANNY  -  ZAMBRANO DANIEL  TELEF: 2955417 RUC: 17012558921001 AUT. 2345

		ABRIL 10 / 2005  DEL 0001 AL 0100 VALIDO PARA SU EMISION ABRIL 2006
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Hoja4

		RECETA ESTANDAR

		SECO DE POLLO

		CANTIDAD: 8 PAX

		INGREDIENTES		UNIDAD		PRECIO		CANTIDAD		COSTO

								UTILIZADA

		Pollo		libra		1.00		4.00		4.00

		Tomate riñón		libra		0.80		0.50		0.40

		Pimiento verde		libra		0.25		0.25		0.06

		Cebolla paiteña		libra		0.40		0.25		0.10

		Cerveza		botella		0.80		0.25		0.20

		Ajo, sal, aceite,aliños		varios						0.20

		Arroz		libra		0.35		1.00		0.35

								Subtotal		5.31

								x 10% mas		5.84

								dividido 8		0.73

								x  3.30		2.41
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Hoja5

		EMPRESA "XYZ"

		ROL DE PAGOS

		NOMBRE		SUELDO		DIAS		SUELDO		RECARGO		HORAS		TOTAL		9.35% IESS		TOTAL		TOTAL

				NOMINAL		TRABAJADOS		DEVENGADO		NOCTURNO		EXTRAS		GANADO		AP. PERSONAL		DESCUENTOS		A RECIBIR

		AB		150.00		30		150.00		12.50		7.50		170.00		15.90		15.90		154.11

		CD		250.00		30		250.00		20.83		12.50		283.33		26.49		26.49		256.84

		EF		400.00		30		400.00						400.00		37.40		37.40		362.60

		TOTALES:						800.00		33.33		20.00		853.33		79.79		79.79		773.55

		PROVISIONES

		NOMBRE		APORTE		IECE		SECAP		DECIMO		DECIMO		VACACIONES		FONDOS		TOTAL		TOTAL

				PATRONAL						TERCER SUELDO		CUARTO SUELDO				DE RESERVA		PROVISIONES		COSTO

		AB		18.96		0.85		0.85		14.17		11.97		7.08		14.17		68.04		238.04

		CD		31.59		1.42		1.42		23.61		11.97		11.81		23.61		105.42		388.75

		EF		44.60		2.00		2.00		33.33		11.97		16.67		33.33		143.90		543.90

		TOTALES		95.15		4.27		4.27		71.11		35.91		35.56		71.11		317.36		1170.70



&A

Página &P



Hoja5 (2)

		NOVENO		PLAZO				NOVENO		PERSONAS		PERSONAS

		DIGITO		MAXIMO				DIGITO		NATURALES		JURICIAS

		1		10 del mes siguiente				1		10 de marzo		10 de abril

		2		12 del mes siguiente				2		12 de marzo		12 de abril

		3		14 del mes siguiente				3		14 de marzo		14 de abril

		4		16 del mes siguiente				4		16 de marzo		16 de abril

		5		18 del mes siguiente				5		18 de marzo		18 de abril

		6		20 del mes siguiente				6		20 de marzo		20 de abril

		7		22 del mes siguiente				7		22 de marzo		22 de abril

		8		24 del mes siguiente				8		24 de marzo		24 de abril

		9		26 del mes siguiente				9		26 de marzo		26 de abril

		0		28 del mes siguiente				0		28 de marzo		28 de abril
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Hoja5 (3)

		EMPRESA "XYZ"

		PRESUPUESTO DE VENTAS

		PRODUCTO		MES 1						MES 2

				CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL		CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL

		A		20		25.00		500.00		25		25.00		625.00

		B		50		28.00		1,400.00		55		28.00		1,540.00

		C		40		30.00		1,200.00		40		30.00		1,200.00

		TOTAL :		110				3,100.00		120				3,365.00

		EMPRESA "XYZ"

		PRESUPUESTO DE COSTOS

		PRODUCTO		MES 1						MES 2

				CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL		CANTIDAD		PRECIO UNI		TOTAL

		A		20		18.65		373.00		25		18.69		467.25

		B		50		21.58		1,079.00		55		21.62		1,189.10

		C		40		23.74		949.60		40		24.05		962.00

		TOTAL :		110				2,401.60		120				2,618.35
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Hoja de Vida

		

		CURRICULUM VITAE

		DATOS PERSONALES

		APELLIDOS:		MONGE AMORES

		NOMBRES:		LOURDES ELENA

		FECHA DE NACIMIENTO:		JULIO 19 DE 1965

		ESTADO CIVIL:		CASADA

		CEDULA DE IDENTIDAD:		0501377469

		CARNET IESS:		89652325

		DIRECCION  :		MEJIA 1256 DPTO. E - 41   QUITO

		TELEFONO DOMICILIO:		2950-904      099947789

		DATOS DE ESTUDIOS:

		PRIMARIA:		ESCUELA SANTA MARIANA DE JESUS - PUJILI

		COLEGIO:		VICTORIA VASCONEZ CUVI - LATACUNGA

		SUPERIORES:		UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

				FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

				ESCUELA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

		OTROS:		ESCUELA POLITECNICA DEL EJERCITO

				INSTITUTO DE IDIOMAS - 7 NIVELES

		TITULOS  OBTENIDOS:

				LICENCIADA  EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

				INGENIERA COMERCIAL

		CURSOS REALIZADOS:

		CALZACUERO C.A.		QUATTRO

		TECNOPAPEL		COMPETITIVIDAD Y REINGENIERIA

		SECAP		HABILIDADES DE DIRECCION

		TECNOPAPEL		CALIDAD Y CAMBIO DE ACTITUD

		CEFE		LEY DE REGIMEN TRIBUTARIO INTERNO

		UNIVERSIDAD CENTRAL		EPISTEMOLOGIA

		PROPADE		LEGISLACION TRIBUTARIA

		EXPERIENCIA LABORAL:

		CALZACUERO C.A.		ASISTENTE FINANCIERO

		LATACUNGA		SEPTIEMBRE 1 DE 1989 A FEBRERO 28 DE 1993

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				ELABORACION DE ROLES DE PAGO

				ELABORACION Y REVISION DE ACTAS DE FINIQUITO

				ELABORACION DE BALANCE MENSUAL

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS SEMESTRALES

				ELABORACION DE REPORTES SEMANALES.

				PARTICIPACION EN LA NEGOCIACION DEL SEGUNDO CONTRATO

				COLECTIVO COMO DELEGADA DE LA EMPRESA POR EL AREA

				FINANCIERA.

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX

		TECNOPAPEL  INDUSTRIAL		JEFE DE BODEGAS

		PLANTA LASSO		MARZO 3 DE 1993 A JUNIO 28 DE 1996

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTROL DE BODEGAS DE MATERIAS PRIMAS, PRODUCTOS SEMIELABORADOS

				PRODUCTOS TERMINADOS, INSUMOS Y REPUESTOS.

				CONTROL DE INVENTARIOS Y COORDINACION DE IMPORTACIONES

				COMPRA DE INSUMOS

				COMPRA DE HERRAMIENTAS Y REPUESTOS

				PARTICIPACION EN EL CURSO DE MRP II Y DESARROLLO DEL PROTOTIPO

				PARA LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA IBES

		PAPELES DEL PACIFICO		JEFE FINANCIERO

				2 AÑOS

				FUNCIONES PRINCIPALES :

				RESPONSABLE DEL  CONTROL DEL RECURSO HUMANO

				CONTROL DE IMPORTACIONES Y COMPRAS LOCALES

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX 2000

				FLUJO DE CAJA

				ELABORACION DE PRESUPUESTO SEMESTRAL

				CONTROL DE PAGOS Y FIRMA DE CHEQUES

		LA BUONA PASTA		GERENTE DE PLANTA

		SANTIAGO - CHILE		6 MESES

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				PLANIFICACION Y CONTROL DE PRODUCCION

				CONTROL DE PERSONAL

				COMPRAS E IMPORTACIONES

				VENTAS Y VISITAS A CLIENTES

				ATENCION A CADENAS SUPERMERCADOS SANTA ISABEL

				CONTROL DE INVENTARIOS

		LA ESPERANZA		JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

		WHOLESALEINN S.A.		UN AÑO

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTABILIDAD GENERAL Y DE COSTOS

				COMPRAS DE MATERIAS PRIMAS

				COMPRAS DE INSUMOS

				CONTRATACION DE SEGUROS.

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS

		WEBMASTER S.A.		GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

				FUNCIONES PRINCIPALES

				CONTROL DEL PERSONAL

				CONTROL DE LA CONTABILIDAD

				CONTROL DE IMPORTACIONES

				ATENCION A CLIENTES ESPECIALES

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS





Contabilidad y Presupuestos

		Nombre del Curso:  Contabilidad Básica y Presupuestos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de conocer y manejar la contabilidad básica de una empresa

		y realizar presupuestos a corto plazo

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Conceptos Básicos		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		2.- Documentos utilizados		Conferencia		Infocus y documentos		Lección		1

		3.- Ingresos		Conferencia		Pizarra				1

		4.- Egresos		Conferencia		Pizarra				1

		5.- Determinación del      resultado		Conferencia		Infocus y pizarra		Prueba		1

		6.- Declaraciones de impuestos		Llenar formularios 101-102-103-104		Pizarra, infocus, formularios				1

		7.- Presupesto de ingresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra				1

		8.- Presupuesto de egresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra		Prueba		1

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Práctica sobre diseño y ela		Diseñar y llenar los formula-		pizarra				1

		boración de los documentos		rios

		más utilizados

		2.- Ejercicio contable sobre in-		Realizar un ejercicio contable		Pizarra y hojas				2

		gresos, egresos y determinación del resultado

		3.- Ejercicio sobre presupuesto de ingresos y egresos		Realizar un ejercicio de presupuesto completo		Pizarra y hojas		Prueba		2

		BIBLIOGRAFIA:

		BRAVO, Mercedes		Contabilidad General

		VASCONEZ		Introducción a la Contabilidad

		ZAPATA, Pedro		Contabilidad General
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Costos

		Nombre del Curso:  Costos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de costear los bienes y servicios que oferta

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Conceptos básicos de		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		costos

		2.-  Diferencia entre costo y		Conferencia y debate		Pizarra, infocus

		gasto.								1

		3.-  Elementos del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		4.-  Costo estándar		Conferencia		Pizarra, infocus				1

		5.-  Receta estándar		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		6.-  Deterimación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de producción						Tarea

		7.-  Determinación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de ventas						Tarea

		8.-  Determinación de la utili-		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		dad operacional

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		producción

		2.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		ventas

		3.-  Ejercicios sobre  realiza-		Costear diferentes rece-		Pizarra y hojas		Prueba		1

		ción de recetas estándar		tas

		4.-  Ejercicio completo de		Realizar un ejercicio  -		Hojas		Prueba		2

		costos		completo y determinar

				la utilidad operacional

		BIBLIOGRAFIA:

		HARGADON, Bernard		Contabilidad de Costos
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Hoja3

		EMPRESA NN				RUC:  1701377469001

		Dirección:  Av. Patria y 9 de Octubre				FACTURA

		Teléfono:  2544100 - 2544104				AUTORIZACION 257823

		Quito - Ecuador				No. 001-0000001

		CLIENTE: ............................................................................				RUC/CI: ..............................

		DIRECCION: ......................................................................................................................

		FECHA: ...............................................................................				TELEFONO: .......................

		CANTIDAD		DETALLE		PRECIO		TOTAL

						UNITARIO

						SUBTOTAL:

						IVA 12%:

		SON: ....................................................................................				IVA 0%:

		.....................................................................................USD				TOTAL:

		........................................				.....................................

		FIRMA AUTORIZADA				CLIENTE

		IMPRENTA DANNY  -  ZAMBRANO DANIEL  TELEF: 2955417 RUC: 17012558921001 AUT. 2345

		ABRIL 10 / 2005  DEL 0001 AL 0100 VALIDO PARA SU EMISION ABRIL 2006
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Hoja4

		RECETA ESTANDAR

		SECO DE POLLO

		CANTIDAD: 8 PAX

		INGREDIENTES		UNIDAD		PRECIO		CANTIDAD		COSTO

								UTILIZADA

		Pollo		libra		1.00		4.00		4.00

		Tomate riñón		libra		0.80		0.50		0.40

		Pimiento verde		libra		0.25		0.25		0.06

		Cebolla paiteña		libra		0.40		0.25		0.10

		Cerveza		botella		0.80		0.25		0.20

		Ajo, sal, aceite,aliños		varios						0.20

		Arroz		libra		0.35		1.00		0.35

								Subtotal		5.31

								x 10% mas		5.84

								dividido 8		0.73

								x  3.30		2.41
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Hoja5

		EMPRESA "XYZ"

		ROL DE PAGOS

		NOMBRE		SUELDO		DIAS		SUELDO		RECARGO		HORAS		TOTAL		9.35% IESS		TOTAL		TOTAL

				NOMINAL		TRABAJADOS		DEVENGADO		NOCTURNO		EXTRAS		GANADO		AP. PERSONAL		DESCUENTOS		A RECIBIR

		AB		150.00		30		150.00		12.50		7.50		170.00		15.90		15.90		154.11

		CD		250.00		30		250.00		20.83		12.50		283.33		26.49		26.49		256.84

		EF		400.00		30		400.00						400.00		37.40		37.40		362.60

		TOTALES:						800.00		33.33		20.00		853.33		79.79		79.79		773.55

		PROVISIONES

		NOMBRE		APORTE		IECE		SECAP		DECIMO		DECIMO		VACACIONES		FONDOS		TOTAL		TOTAL

				PATRONAL						TERCER SUELDO		CUARTO SUELDO				DE RESERVA		PROVISIONES		COSTO

		AB		18.96		0.85		0.85		14.17		11.97		7.08		14.17		68.04		238.04

		CD		31.59		1.42		1.42		23.61		11.97		11.81		23.61		105.42		388.75

		EF		44.60		2.00		2.00		33.33		11.97		16.67		33.33		143.90		543.90

		TOTALES		95.15		4.27		4.27		71.11		35.91		35.56		71.11		317.36		1170.70
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Hoja5 (2)

		NOVENO		PLAZO				NOVENO		PERSONAS		PERSONAS

		DIGITO		MAXIMO				DIGITO		NATURALES		JURICIAS

		1		10 del mes siguiente				1		10 de marzo		10 de abril

		2		12 del mes siguiente				2		12 de marzo		12 de abril

		3		14 del mes siguiente				3		14 de marzo		14 de abril

		4		16 del mes siguiente				4		16 de marzo		16 de abril

		5		18 del mes siguiente				5		18 de marzo		18 de abril

		6		20 del mes siguiente				6		20 de marzo		20 de abril

		7		22 del mes siguiente				7		22 de marzo		22 de abril

		8		24 del mes siguiente				8		24 de marzo		24 de abril

		9		26 del mes siguiente				9		26 de marzo		26 de abril

		0		28 del mes siguiente				0		28 de marzo		28 de abril
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_1178879436.xls
Hoja de Vida

		

		CURRICULUM VITAE

		DATOS PERSONALES

		APELLIDOS:		MONGE AMORES

		NOMBRES:		LOURDES ELENA

		FECHA DE NACIMIENTO:		JULIO 19 DE 1965

		ESTADO CIVIL:		CASADA

		CEDULA DE IDENTIDAD:		0501377469

		CARNET IESS:		89652325

		DIRECCION  :		MEJIA 1256 DPTO. E - 41   QUITO

		TELEFONO DOMICILIO:		2950-904      099947789

		DATOS DE ESTUDIOS:

		PRIMARIA:		ESCUELA SANTA MARIANA DE JESUS - PUJILI

		COLEGIO:		VICTORIA VASCONEZ CUVI - LATACUNGA

		SUPERIORES:		UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

				FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

				ESCUELA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

		OTROS:		ESCUELA POLITECNICA DEL EJERCITO

				INSTITUTO DE IDIOMAS - 7 NIVELES

		TITULOS  OBTENIDOS:

				LICENCIADA  EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

				INGENIERA COMERCIAL

		CURSOS REALIZADOS:

		CALZACUERO C.A.		QUATTRO

		TECNOPAPEL		COMPETITIVIDAD Y REINGENIERIA

		SECAP		HABILIDADES DE DIRECCION

		TECNOPAPEL		CALIDAD Y CAMBIO DE ACTITUD

		CEFE		LEY DE REGIMEN TRIBUTARIO INTERNO

		UNIVERSIDAD CENTRAL		EPISTEMOLOGIA

		PROPADE		LEGISLACION TRIBUTARIA

		EXPERIENCIA LABORAL:

		CALZACUERO C.A.		ASISTENTE FINANCIERO

		LATACUNGA		SEPTIEMBRE 1 DE 1989 A FEBRERO 28 DE 1993

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				ELABORACION DE ROLES DE PAGO

				ELABORACION Y REVISION DE ACTAS DE FINIQUITO

				ELABORACION DE BALANCE MENSUAL

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS SEMESTRALES

				ELABORACION DE REPORTES SEMANALES.

				PARTICIPACION EN LA NEGOCIACION DEL SEGUNDO CONTRATO

				COLECTIVO COMO DELEGADA DE LA EMPRESA POR EL AREA

				FINANCIERA.

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX

		TECNOPAPEL  INDUSTRIAL		JEFE DE BODEGAS

		PLANTA LASSO		MARZO 3 DE 1993 A JUNIO 28 DE 1996

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTROL DE BODEGAS DE MATERIAS PRIMAS, PRODUCTOS SEMIELABORADOS

				PRODUCTOS TERMINADOS, INSUMOS Y REPUESTOS.

				CONTROL DE INVENTARIOS Y COORDINACION DE IMPORTACIONES

				COMPRA DE INSUMOS

				COMPRA DE HERRAMIENTAS Y REPUESTOS

				PARTICIPACION EN EL CURSO DE MRP II Y DESARROLLO DEL PROTOTIPO

				PARA LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA IBES

		PAPELES DEL PACIFICO		JEFE FINANCIERO

				2 AÑOS

				FUNCIONES PRINCIPALES :

				RESPONSABLE DEL  CONTROL DEL RECURSO HUMANO

				CONTROL DE IMPORTACIONES Y COMPRAS LOCALES

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX 2000

				FLUJO DE CAJA

				ELABORACION DE PRESUPUESTO SEMESTRAL

				CONTROL DE PAGOS Y FIRMA DE CHEQUES

		LA BUONA PASTA		GERENTE DE PLANTA

		SANTIAGO - CHILE		6 MESES

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				PLANIFICACION Y CONTROL DE PRODUCCION

				CONTROL DE PERSONAL

				COMPRAS E IMPORTACIONES

				VENTAS Y VISITAS A CLIENTES

				ATENCION A CADENAS SUPERMERCADOS SANTA ISABEL

				CONTROL DE INVENTARIOS

		LA ESPERANZA		JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

		WHOLESALEINN S.A.		UN AÑO

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTABILIDAD GENERAL Y DE COSTOS

				COMPRAS DE MATERIAS PRIMAS

				COMPRAS DE INSUMOS

				CONTRATACION DE SEGUROS.

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS

		WEBMASTER S.A.		GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

				FUNCIONES PRINCIPALES

				CONTROL DEL PERSONAL

				CONTROL DE LA CONTABILIDAD

				CONTROL DE IMPORTACIONES

				ATENCION A CLIENTES ESPECIALES

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS





Contabilidad y Presupuestos

		Nombre del Curso:  Contabilidad Básica y Presupuestos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de conocer y manejar la contabilidad básica de una empresa

		y realizar presupuestos a corto plazo

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Conceptos Básicos		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		2.- Documentos utilizados		Conferencia		Infocus y documentos		Lección		1

		3.- Ingresos		Conferencia		Pizarra				1

		4.- Egresos		Conferencia		Pizarra				1

		5.- Determinación del      resultado		Conferencia		Infocus y pizarra		Prueba		1

		6.- Declaraciones de impuestos		Llenar formularios 101-102-103-104		Pizarra, infocus, formularios				1

		7.- Presupesto de ingresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra				1

		8.- Presupuesto de egresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra		Prueba		1

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Práctica sobre diseño y ela		Diseñar y llenar los formula-		pizarra				1

		boración de los documentos		rios

		más utilizados

		2.- Ejercicio contable sobre in-		Realizar un ejercicio contable		Pizarra y hojas				2

		gresos, egresos y determinación del resultado

		3.- Ejercicio sobre presupuesto de ingresos y egresos		Realizar un ejercicio de presupuesto completo		Pizarra y hojas		Prueba		2

		BIBLIOGRAFIA:

		BRAVO, Mercedes		Contabilidad General

		VASCONEZ		Introducción a la Contabilidad

		ZAPATA, Pedro		Contabilidad General
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Costos

		Nombre del Curso:  Costos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de costear los bienes y servicios que oferta

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Conceptos básicos de		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		costos

		2.-  Diferencia entre costo y		Conferencia y debate		Pizarra, infocus

		gasto.								1

		3.-  Elementos del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		4.-  Costo estándar		Conferencia		Pizarra, infocus				1

		5.-  Receta estándar		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		6.-  Deterimación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de producción						Tarea

		7.-  Determinación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de ventas						Tarea

		8.-  Determinación de la utili-		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		dad operacional

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		producción

		2.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		ventas

		3.-  Ejercicios sobre  realiza-		Costear diferentes rece-		Pizarra y hojas		Prueba		1

		ción de recetas estándar		tas

		4.-  Ejercicio completo de		Realizar un ejercicio  -		Hojas		Prueba		2

		costos		completo y determinar

				la utilidad operacional

		BIBLIOGRAFIA:

		HARGADON, Bernard		Contabilidad de Costos
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Hoja3

		EMPRESA NN				RUC:  1701377469001

		Dirección:  Av. Patria y 9 de Octubre				FACTURA

		Teléfono:  2544100 - 2544104				AUTORIZACION 257823

		Quito - Ecuador				No. 001-0000001

		CLIENTE: ............................................................................				RUC/CI: ..............................

		DIRECCION: ......................................................................................................................

		FECHA: ...............................................................................				TELEFONO: .......................

		CANTIDAD		DETALLE		PRECIO		TOTAL

						UNITARIO

						SUBTOTAL:

						IVA 12%:

		SON: ....................................................................................				IVA 0%:

		.....................................................................................USD				TOTAL:

		........................................				.....................................

		FIRMA AUTORIZADA				CLIENTE

		IMPRENTA DANNY  -  ZAMBRANO DANIEL  TELEF: 2955417 RUC: 17012558921001 AUT. 2345

		ABRIL 10 / 2005  DEL 0001 AL 0100 VALIDO PARA SU EMISION ABRIL 2006
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Hoja4

		RECETA ESTANDAR

		SECO DE POLLO

		CANTIDAD: 8 PAX

		INGREDIENTES		UNIDAD		PRECIO		CANTIDAD		COSTO

								UTILIZADA

		Pollo		libra		1.00		4.00		4.00

		Tomate riñón		libra		0.80		0.50		0.40

		Pimiento verde		libra		0.25		0.25		0.06

		Cebolla paiteña		libra		0.40		0.25		0.10

		Cerveza		botella		0.80		0.25		0.20

		Ajo, sal, aceite,aliños		varios						0.20

		Arroz		libra		0.35		1.00		0.35

								Subtotal		5.31

								x 10% mas		5.84

								dividido 8		0.73

								x  3.30		2.41
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Hoja5
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_1178882864.xls
Hoja de Vida

		

		CURRICULUM VITAE

		DATOS PERSONALES

		APELLIDOS:		MONGE AMORES

		NOMBRES:		LOURDES ELENA

		FECHA DE NACIMIENTO:		JULIO 19 DE 1965

		ESTADO CIVIL:		CASADA

		CEDULA DE IDENTIDAD:		0501377469

		CARNET IESS:		89652325

		DIRECCION  :		MEJIA 1256 DPTO. E - 41   QUITO

		TELEFONO DOMICILIO:		2950-904      099947789

		DATOS DE ESTUDIOS:

		PRIMARIA:		ESCUELA SANTA MARIANA DE JESUS - PUJILI

		COLEGIO:		VICTORIA VASCONEZ CUVI - LATACUNGA

		SUPERIORES:		UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

				FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

				ESCUELA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

		OTROS:		ESCUELA POLITECNICA DEL EJERCITO

				INSTITUTO DE IDIOMAS - 7 NIVELES

		TITULOS  OBTENIDOS:

				LICENCIADA  EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

				INGENIERA COMERCIAL

		CURSOS REALIZADOS:

		CALZACUERO C.A.		QUATTRO

		TECNOPAPEL		COMPETITIVIDAD Y REINGENIERIA

		SECAP		HABILIDADES DE DIRECCION

		TECNOPAPEL		CALIDAD Y CAMBIO DE ACTITUD

		CEFE		LEY DE REGIMEN TRIBUTARIO INTERNO

		UNIVERSIDAD CENTRAL		EPISTEMOLOGIA

		PROPADE		LEGISLACION TRIBUTARIA

		EXPERIENCIA LABORAL:

		CALZACUERO C.A.		ASISTENTE FINANCIERO

		LATACUNGA		SEPTIEMBRE 1 DE 1989 A FEBRERO 28 DE 1993

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				ELABORACION DE ROLES DE PAGO

				ELABORACION Y REVISION DE ACTAS DE FINIQUITO

				ELABORACION DE BALANCE MENSUAL

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS SEMESTRALES

				ELABORACION DE REPORTES SEMANALES.

				PARTICIPACION EN LA NEGOCIACION DEL SEGUNDO CONTRATO

				COLECTIVO COMO DELEGADA DE LA EMPRESA POR EL AREA

				FINANCIERA.

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX

		TECNOPAPEL  INDUSTRIAL		JEFE DE BODEGAS

		PLANTA LASSO		MARZO 3 DE 1993 A JUNIO 28 DE 1996

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTROL DE BODEGAS DE MATERIAS PRIMAS, PRODUCTOS SEMIELABORADOS

				PRODUCTOS TERMINADOS, INSUMOS Y REPUESTOS.

				CONTROL DE INVENTARIOS Y COORDINACION DE IMPORTACIONES

				COMPRA DE INSUMOS

				COMPRA DE HERRAMIENTAS Y REPUESTOS

				PARTICIPACION EN EL CURSO DE MRP II Y DESARROLLO DEL PROTOTIPO

				PARA LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA IBES

		PAPELES DEL PACIFICO		JEFE FINANCIERO

				2 AÑOS

				FUNCIONES PRINCIPALES :

				RESPONSABLE DEL  CONTROL DEL RECURSO HUMANO

				CONTROL DE IMPORTACIONES Y COMPRAS LOCALES

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX 2000

				FLUJO DE CAJA

				ELABORACION DE PRESUPUESTO SEMESTRAL

				CONTROL DE PAGOS Y FIRMA DE CHEQUES

		LA BUONA PASTA		GERENTE DE PLANTA

		SANTIAGO - CHILE		6 MESES

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				PLANIFICACION Y CONTROL DE PRODUCCION

				CONTROL DE PERSONAL

				COMPRAS E IMPORTACIONES

				VENTAS Y VISITAS A CLIENTES

				ATENCION A CADENAS SUPERMERCADOS SANTA ISABEL

				CONTROL DE INVENTARIOS

		LA ESPERANZA		JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

		WHOLESALEINN S.A.		UN AÑO

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTABILIDAD GENERAL Y DE COSTOS

				COMPRAS DE MATERIAS PRIMAS

				COMPRAS DE INSUMOS

				CONTRATACION DE SEGUROS.

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS

		WEBMASTER S.A.		GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

				FUNCIONES PRINCIPALES

				CONTROL DEL PERSONAL

				CONTROL DE LA CONTABILIDAD

				CONTROL DE IMPORTACIONES

				ATENCION A CLIENTES ESPECIALES

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS





Contabilidad y Presupuestos

		Nombre del Curso:  Contabilidad Básica y Presupuestos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de conocer y manejar la contabilidad básica de una empresa

		y realizar presupuestos a corto plazo

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Conceptos Básicos		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		2.- Documentos utilizados		Conferencia		Infocus y documentos		Lección		1

		3.- Ingresos		Conferencia		Pizarra				1

		4.- Egresos		Conferencia		Pizarra				1

		5.- Determinación del      resultado		Conferencia		Infocus y pizarra		Prueba		1

		6.- Declaraciones de impuestos		Llenar formularios 101-102-103-104		Pizarra, infocus, formularios				1

		7.- Presupesto de ingresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra				1

		8.- Presupuesto de egresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra		Prueba		1

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Práctica sobre diseño y ela		Diseñar y llenar los formula-		pizarra				1

		boración de los documentos		rios

		más utilizados

		2.- Ejercicio contable sobre in-		Realizar un ejercicio contable		Pizarra y hojas				2

		gresos, egresos y determinación del resultado

		3.- Ejercicio sobre presupuesto de ingresos y egresos		Realizar un ejercicio de presupuesto completo		Pizarra y hojas		Prueba		2

		BIBLIOGRAFIA:

		BRAVO, Mercedes		Contabilidad General

		VASCONEZ		Introducción a la Contabilidad

		ZAPATA, Pedro		Contabilidad General
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Costos

		Nombre del Curso:  Costos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de costear los bienes y servicios que oferta

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Conceptos básicos de		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		costos

		2.-  Diferencia entre costo y		Conferencia y debate		Pizarra, infocus

		gasto.								1

		3.-  Elementos del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		4.-  Costo estándar		Conferencia		Pizarra, infocus				1

		5.-  Receta estándar		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		6.-  Deterimación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de producción						Tarea

		7.-  Determinación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de ventas						Tarea

		8.-  Determinación de la utili-		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		dad operacional

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		producción

		2.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		ventas

		3.-  Ejercicios sobre  realiza-		Costear diferentes rece-		Pizarra y hojas		Prueba		1

		ción de recetas estándar		tas

		4.-  Ejercicio completo de		Realizar un ejercicio  -		Hojas		Prueba		2

		costos		completo y determinar

				la utilidad operacional

		BIBLIOGRAFIA:

		HARGADON, Bernard		Contabilidad de Costos
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Hoja3

		EMPRESA NN				RUC:  1701377469001

		Dirección:  Av. Patria y 9 de Octubre				FACTURA

		Teléfono:  2544100 - 2544104				AUTORIZACION 257823

		Quito - Ecuador				No. 001-0000001

		CLIENTE: ............................................................................				RUC/CI: ..............................

		DIRECCION: ......................................................................................................................

		FECHA: ...............................................................................				TELEFONO: .......................

		CANTIDAD		DETALLE		PRECIO		TOTAL

						UNITARIO

						SUBTOTAL:

						IVA 12%:

		SON: ....................................................................................				IVA 0%:

		.....................................................................................USD				TOTAL:

		........................................				.....................................

		FIRMA AUTORIZADA				CLIENTE

		IMPRENTA DANNY  -  ZAMBRANO DANIEL  TELEF: 2955417 RUC: 17012558921001 AUT. 2345

		ABRIL 10 / 2005  DEL 0001 AL 0100 VALIDO PARA SU EMISION ABRIL 2006
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Hoja4

		RECETA ESTANDAR

		SECO DE POLLO

		CANTIDAD: 8 PAX

		INGREDIENTES		UNIDAD		PRECIO		CANTIDAD		COSTO

								UTILIZADA

		Pollo		libra		1.00		4.00		4.00

		Tomate riñón		libra		0.80		0.50		0.40

		Pimiento verde		libra		0.25		0.25		0.06

		Cebolla paiteña		libra		0.40		0.25		0.10

		Cerveza		botella		0.80		0.25		0.20

		Ajo, sal, aceite,aliños		varios						0.20

		Arroz		libra		0.35		1.00		0.35

								Subtotal		5.31

								x 10% mas		5.84

								dividido 8		0.73

								x  3.30		2.41
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Hoja5

		EMPRESA "XYZ"

		ROL DE PAGOS

		NOMBRE		SUELDO		DIAS		SUELDO		RECARGO		HORAS		TOTAL		9.35% IESS		TOTAL		TOTAL

				NOMINAL		TRABAJADOS		DEVENGADO		NOCTURNO		EXTRAS		GANADO		AP. PERSONAL		DESCUENTOS		A RECIBIR

		AB		150.00		30		150.00		12.50		7.50		170.00		15.90		15.90		154.11

		CD		250.00		30		250.00		20.83		12.50		283.33		26.49		26.49		256.84

		EF		400.00		30		400.00						400.00		37.40		37.40		362.60

		TOTALES:						800.00		33.33		20.00		853.33		79.79		79.79		773.55

		PROVISIONES

		NOMBRE		APORTE		IECE		SECAP		DECIMO		DECIMO		VACACIONES		FONDOS		TOTAL		TOTAL

				PATRONAL						TERCER SUELDO		CUARTO SUELDO				DE RESERVA		PROVISIONES		COSTO

		AB		18.96		0.85		0.85		14.17		11.97		7.08		14.17		68.04		238.04

		CD		31.59		1.42		1.42		23.61		11.97		11.81		23.61		105.42		388.75

		EF		44.60		2.00		2.00		33.33		11.97		16.67		33.33		143.90		543.90

		TOTALES		95.15		4.27		4.27		71.11		35.91		35.56		71.11		317.36		1170.70
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_1178736342.xls
Hoja de Vida

		

		CURRICULUM VITAE

		DATOS PERSONALES

		APELLIDOS:		MONGE AMORES

		NOMBRES:		LOURDES ELENA

		FECHA DE NACIMIENTO:		JULIO 19 DE 1965

		ESTADO CIVIL:		CASADA

		CEDULA DE IDENTIDAD:		0501377469

		CARNET IESS:		89652325

		DIRECCION  :		MEJIA 1256 DPTO. E - 41   QUITO

		TELEFONO DOMICILIO:		2950-904      099947789

		DATOS DE ESTUDIOS:

		PRIMARIA:		ESCUELA SANTA MARIANA DE JESUS - PUJILI

		COLEGIO:		VICTORIA VASCONEZ CUVI - LATACUNGA

		SUPERIORES:		UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

				FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

				ESCUELA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

		OTROS:		ESCUELA POLITECNICA DEL EJERCITO

				INSTITUTO DE IDIOMAS - 7 NIVELES

		TITULOS  OBTENIDOS:

				LICENCIADA  EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

				INGENIERA COMERCIAL

		CURSOS REALIZADOS:

		CALZACUERO C.A.		QUATTRO

		TECNOPAPEL		COMPETITIVIDAD Y REINGENIERIA

		SECAP		HABILIDADES DE DIRECCION

		TECNOPAPEL		CALIDAD Y CAMBIO DE ACTITUD

		CEFE		LEY DE REGIMEN TRIBUTARIO INTERNO

		UNIVERSIDAD CENTRAL		EPISTEMOLOGIA

		PROPADE		LEGISLACION TRIBUTARIA

		EXPERIENCIA LABORAL:

		CALZACUERO C.A.		ASISTENTE FINANCIERO

		LATACUNGA		SEPTIEMBRE 1 DE 1989 A FEBRERO 28 DE 1993

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				ELABORACION DE ROLES DE PAGO

				ELABORACION Y REVISION DE ACTAS DE FINIQUITO

				ELABORACION DE BALANCE MENSUAL

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS SEMESTRALES

				ELABORACION DE REPORTES SEMANALES.

				PARTICIPACION EN LA NEGOCIACION DEL SEGUNDO CONTRATO

				COLECTIVO COMO DELEGADA DE LA EMPRESA POR EL AREA

				FINANCIERA.

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX

		TECNOPAPEL  INDUSTRIAL		JEFE DE BODEGAS

		PLANTA LASSO		MARZO 3 DE 1993 A JUNIO 28 DE 1996

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTROL DE BODEGAS DE MATERIAS PRIMAS, PRODUCTOS SEMIELABORADOS

				PRODUCTOS TERMINADOS, INSUMOS Y REPUESTOS.

				CONTROL DE INVENTARIOS Y COORDINACION DE IMPORTACIONES

				COMPRA DE INSUMOS

				COMPRA DE HERRAMIENTAS Y REPUESTOS

				PARTICIPACION EN EL CURSO DE MRP II Y DESARROLLO DEL PROTOTIPO

				PARA LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA IBES

		PAPELES DEL PACIFICO		JEFE FINANCIERO

				2 AÑOS

				FUNCIONES PRINCIPALES :

				RESPONSABLE DEL  CONTROL DEL RECURSO HUMANO

				CONTROL DE IMPORTACIONES Y COMPRAS LOCALES

				PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL SISTEMA TMAX 2000

				FLUJO DE CAJA

				ELABORACION DE PRESUPUESTO SEMESTRAL

				CONTROL DE PAGOS Y FIRMA DE CHEQUES

		LA BUONA PASTA		GERENTE DE PLANTA

		SANTIAGO - CHILE		6 MESES

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				PLANIFICACION Y CONTROL DE PRODUCCION

				CONTROL DE PERSONAL

				COMPRAS E IMPORTACIONES

				VENTAS Y VISITAS A CLIENTES

				ATENCION A CADENAS SUPERMERCADOS SANTA ISABEL

				CONTROL DE INVENTARIOS

		LA ESPERANZA		JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

		WHOLESALEINN S.A.		UN AÑO

				FUNCIONES PRINCIPALES:

				CONTABILIDAD GENERAL Y DE COSTOS

				COMPRAS DE MATERIAS PRIMAS

				COMPRAS DE INSUMOS

				CONTRATACION DE SEGUROS.

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS

		WEBMASTER S.A.		GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

				FUNCIONES PRINCIPALES

				CONTROL DEL PERSONAL

				CONTROL DE LA CONTABILIDAD

				CONTROL DE IMPORTACIONES

				ATENCION A CLIENTES ESPECIALES

				ELABORACION DE PRESUPUESTOS





Contabilidad y Presupuestos

		Nombre del Curso:  Contabilidad Básica y Presupuestos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de conocer y manejar la contabilidad básica de una empresa

		y realizar presupuestos a corto plazo

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Conceptos Básicos		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		2.- Documentos utilizados		Conferencia		Infocus y documentos		Lección		1

		3.- Ingresos		Conferencia		Pizarra				1

		4.- Egresos		Conferencia		Pizarra				1

		5.- Determinación del      resultado		Conferencia		Infocus y pizarra		Prueba		1

		6.- Declaraciones de impuestos		Llenar formularios 101-102-103-104		Pizarra, infocus, formularios				1

		7.- Presupesto de ingresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra				1

		8.- Presupuesto de egresos		Debate sobre el tema		Infocus y pizarra		Prueba		1

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.- Práctica sobre diseño y ela		Diseñar y llenar los formula-		pizarra				1

		boración de los documentos		rios

		más utilizados

		2.- Ejercicio contable sobre in-		Realizar un ejercicio contable		Pizarra y hojas				2

		gresos, egresos y determinación del resultado

		3.- Ejercicio sobre presupuesto de ingresos y egresos		Realizar un ejercicio de presupuesto completo		Pizarra y hojas		Prueba		2

		BIBLIOGRAFIA:

		BRAVO, Mercedes		Contabilidad General

		VASCONEZ		Introducción a la Contabilidad

		ZAPATA, Pedro		Contabilidad General
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Costos

		Nombre del Curso:  Costos

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de costear los bienes y servicios que oferta

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Conceptos básicos de		Lluvia de ideas		Pizarra				1

		costos

		2.-  Diferencia entre costo y		Conferencia y debate		Pizarra, infocus

		gasto.								1

		3.-  Elementos del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		4.-  Costo estándar		Conferencia		Pizarra, infocus				1

		5.-  Receta estándar		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		6.-  Deterimación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de producción						Tarea

		7.-  Determinación del costo		Conferencia y debate		Pizarra, infocus				1

		de ventas						Tarea

		8.-  Determinación de la utili-		Conferencia y debate		Pizarra, infocus		Prueba		1

		dad operacional

		Unidad In Sittu

		Objetivo: El alumno estará en capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos

		Contenidos		Actividad Global		Recursos Didácticos		Evaluación		Horas

		1.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		producción

		2.-  Práctica sobre costo de		Realización de ejercicio		Pizarra y hojas				1

		ventas

		3.-  Ejercicios sobre  realiza-		Costear diferentes rece-		Pizarra y hojas		Prueba		1

		ción de recetas estándar		tas

		4.-  Ejercicio completo de		Realizar un ejercicio  -		Hojas		Prueba		2

		costos		completo y determinar

				la utilidad operacional

		BIBLIOGRAFIA:

		HARGADON, Bernard		Contabilidad de Costos
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Hoja3

		EMPRESA NN				RUC:  1701377469001

		Dirección:  Av. Patria y 9 de Octubre				FACTURA

		Teléfono:  2544100 - 2544104				AUTORIZACION 257823

		Quito - Ecuador				No. 001-0000001

		CLIENTE: ............................................................................				RUC/CI: ..............................

		DIRECCION: ......................................................................................................................

		FECHA: ...............................................................................				TELEFONO: .......................

		CANTIDAD		DETALLE		PRECIO		TOTAL

						UNITARIO

						SUBTOTAL:

						IVA 12%:

		SON: ....................................................................................				IVA 0%:

		.....................................................................................USD				TOTAL:

		........................................				.....................................

		FIRMA AUTORIZADA				CLIENTE

		IMPRENTA DANNY  -  ZAMBRANO DANIEL  TELEF: 2955417 RUC: 17012558921001 AUT. 2345

		ABRIL 10 / 2005  DEL 0001 AL 0100 VALIDO PARA SU EMISION ABRIL 2006



&A

Página &P



Hoja4

		



&A

Página &P



Hoja5

		



&A

Página &P




